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Bevezetd

A koltségvetési szerveknek a szamvitelr6l szolé 2000. évi C. torvény (a tovabbiakban: Szt.)
14, § (4) és (5) bekezdéseiben és az dllamhaztartas szamvitelérdl sz616 4/2013. (1. 11.) Korm.
rendelet {a tovabbiakban: Ahsz.) 50, § (1) és {7) bekezdéseiben foglaltak szerint el kel
késziteniiik a Szdmviteli Politik4jukat.

A jelen szabdlyzatban bemutatdsra keriil a Plispokladany Véaros Gazdasagi Ellaté Szervezete
(a tovdbbiakban: kiltségvetési szerv, intézmény) altal valaszthatd szdmviteli stratégia.

I Altalanos rész
1. A Szémviteli Politika célja

A Szamviteli Politika célja, hogy a koltségvetési szervnél olyan szdmviteli rendszer
(konyvvezetési ¢s az azt aldtimaszt6 bizonylati rendszer) keriiljon kialakitdsra, amely alapjsn
Osszedllitott éves koltségvetési beszamold megbizhatd és valds képet nytijt a gazdalkodésrol,
illetve a vagyoni, pénziigyi, jovedelmi helyzetrd], és ez felelien meg mind az Szt., mind az
Ahsz, illetve egyéb jogszabélyi eléirdsoknak, figyelemmel az Intézmény sajatossagaira is.

A Szamviteli Politikaban a koltségvetési szervnek meg kell hatdroznia az alkalmazott
szamviteli rendszer szabdlyait, m{ikddtetésének rendjét, amely alapjdn a koltségvetési szerv
Ossze tudja allitani vagyoni, pénziigyi, jovedelmi helyzetér§l a megbizhaté és valds képet
bemutaté éves koltségvetési beszamoldt. A Szamviteli Politika hozzédjarul és megalapozza a
koltségvetési szerv vezetéséhez, a megfeleld informacidk el8allitisdhoz sziikséges belsé
szabdlyozdsi rendet, megfogalmazza azokat az elvirdsokat, mddszereket, megolddsokat,

amelyekre a koltségvetési szervnek az adott jogszabalyi keretek koz6tt lehetdsége van.

A szamviteli politika tehat az Szt-ben megfogalmazott alapelvekre és értékelési eljdrdsokra
épiil, de figyelembe veszi az Intézmény sajatossagait is. Ahol az Szt. és az Ahsz. valaszidsi
lehetGséget biztosit, ott a szdmviteli politikdban meghatdrozésra keriilt az alkalmazandé
eljaras.

2. ) A szamviteli politika hatélya:
A szamviteli politika hatalya kiterjed Piispokladany Varos Gazdaségi Ellat6 Szervezetére,
3.) A szamviteli politika tartalma:

A szamviteli politika a kovetkezd témékhoz kapcsoléddan tartalmaz el8irasokat:
- az Intézmény tevékenységének bemutatasa,
- az Intézmény altal ellditandé feladatok, jbvSbeni célok,
- aszamviteli politika és a szamviteli alapelvek kapcsolata,
- abeszamolési és konyvvezetési forma,
- abeszamold-készités idSpontja, a beszamoldért vald felelGsség,
- az eszk6zok és forrasok mindsitésének szempontjai,
- értékhelyesbités alkalmazasinak szabalyai,
- fajlagosan kisértékii eszkozok nagysaga,
- aterv szerinti értékcsokkenés elszdmolasanak maédja,



- aterven feliili értékcstkkends elszamolasanak, visszairasanak szabdlyai,

- az eszkdzok értékvesztésének, visszairasanak szabdlyai,

- abizonylatok koényvekben torténd rogzitésének rendje,

- az altalanos koltségek tevékenységekre torténd felosztidsanak médja, a felosztashoz
alkalmazott mutatok, vetitési alapok

II.

A

Koltségvetési szZerv

A koltségvetési szerv tevékenységének bemutatasa

torzskonyvi adatai:

A koltsdgvetési szerv megnevezése: Piisptkladany Véros Gazdasagi Ellat6 Szervezete

A koltségvetési szerv réviditett megnevezése: GESZ

A koltségvetési szerv székhelye, cime: 4150 Piispskladény, Bocskai utca 2.5z,

A koltségvetési szerv telephelye(i):

SOrszam

telephely megnevezése

telephely cime

1.

1.sz. F6z6konyha és kiszolgalo helyiségei

Piispdkladany, Kélvin tér 8.sz.

2,

2.5z, FozOkonyha és kiszolgdlo helyiségei

Plspokladany, Hbsok tere 2.sz.

3.

3.sz. F6zdkonyha és kiszolgald helyiségei

Piispskladany, Bajcsy Zs. utca 5.
SZ.

4.s5z. F6z8konyha és kiszolgald helyiségei

Piispokladany, Bajcsy Zs. utca 8.sz.

w

5.5z, Féz6konyha ¢és kiszolgal6 helyiségei

Piispokladany, Honvéd utca 16-18.
SZ.

6.5z, FGzGkonyha és kiszolgalo helyiségei

Piispskladany, Karcagi utca 37.sz.

1,5z, Talalokonyha és kiszolgal6 helyiséget

Piispokladany, Karcagi utca 28.sz.

2.sz. Talalokonyha és kiszolgalé helyiségei

Piispokladany, Zrinyi utca 2.sz.

o o N e

3. sz, Talalékonyha és kiszolgdlé helyiségei

Piispokladany, Géardonyi G. utca
49.5z.

10.

4.sz. TAlalokonyha és kiszolgald helyiségei

Piispokladény, Arpad utca 18.sz.

11.5z.

5.sz. Talaldkonyha és kiszolgalo helyiségei

Piispokladany, Honvéd utca 12.sz.

Addhatdsagi azonositészdma: 15762094-2-09
Torzskonyvi azonosité szdma: 762098

Az Intézmény alapitd okirata szerint az alaptevékenysége korében ad6kételes tevékenységet
végez. Elszamolasa szakfeladaton és korményzati funkciékon torténik.
Statisztikai szdmjele: 15762094-8411-322-09

A koltségvetési szerv jogszabilyban meghatarozott kizfeladata:

A kormanyzati és Onkorményzati intézmények ellats, kiegészité szolgdlatai feladatok
ellatdsa. A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatésrél sz016 1997. évi XXXI. térvény




szerinti intézményi és sziinidei gyermekétkeztetési feladatok elldtisa Piispokladany
kozigazgatdsi teriiletén.

A kéltségvetési szerv 6 tevékenységének allamhdztartasi szakagazati besorolésa:

szakdgazat: 841117 Kormdnyzati és onkorményzati intézmények ellatd, kisegitd
szolgalatai

Az alapitas idépontja: 2008. januér 1.
A hatalyos, egységes szerkezetbe foglalt alapité okirat kelte; 2022, mércius 29.
A hatdlyos, egységes szerkezetbe foglalt alapité okirat szama: GESZ/2/2022.

Az alapité szerv neve, székhelye: Piispdkladény Varos Onkorményzata Képvisels-
testiilete Pispokladany,

Az irdnyitd szerv székhelye: Piispokladény, Bocskai utca 2.sz.
Fizetési szamla szdma:  OTP Bank 11738053-15762094-00000000  Gazdasagi  Ellaté
Szervezet koltségvetési elszamolasi szamla

A bankszamlat vezetd pénzintézet:
OTP Bank Nyrt,, Piispokladanyi fidkja, 4150  Piispékladany Kossuth u, 2.

A koltségvetési szerv telefon elérhetésége: 06-30-7736-291

E-mail: info@ellatoszervezet.hu

A kéltségvetési szerv jogallasa
A GESZ alapitd okiratban meghatéarozott kozfeladat elldtasara létrejott jogi személy.

A koltségvetési szerv tevékenysége:

- alaptevékenység, amely a létrehozdsérdl rendelkezd jogszabdlyban, alapitd
okirataban a szakmai alapfeladataként meghatarozott, valamint a szakmai
alapfeladatai elldtésat el6segité mds, nem haszonszerzés céljdbdl végzett
tevékenység,

- vallalkozasi tevékenység, amely haszonszerzés céljabdl, allamhéztartason kiviili
forrasbol, nem kételezden végzett termeld-, szolgaltatd-, értékesits tevékenység.

A kéliségvetési szerv alaptevékenységének korményzati funkcié szerinti megjeldlése:

kormanyzati kormanyzati funkcid megnevezése

funkciészam

013350 Az Onkormanyzali vagyonnal valé gazdalkodassal kapcsolatos
feladatok

013360 Mas szerv részére végzett pénziigyi-gazdalkoddsi, lizemeltetési,
egyéb szolgaltatasok

096015 Gyermekétkeztetés kbznevelési intézményben




096025 Munkahelyi étkeztetés kbznevelési intézményben

096030 Koznevelési intézményben tanuldk lakhatisanak biztositasa

104035 Gyermekétkeztetés  bolesédében, fogyatékosok  nappali
intézményében

104036 Munkahelyi étkeztetés gyermekek napkézbeni ellatisat biztosité
intézményben

104037 Intézményen kiviili gyermekétkeztetés

107051 Szocidlis étkeztetés szocialis konyhan

A koltségvetési szerv illetékessége, miikodési tertilete: Piispokladany varos kézigazgatasi
tertilete
Ellatja az 6nalléan miksds intézmények:

- Piispokladényi Egyesitett Ovodai Intézmény valamint

-  Piispdkladanyi Tajékoztato és Kézmiivel6dési Kézpont, Konyvtdr Mdzeum
gazddlkodassal kapcsolatos feladatait a Munkamegosztasi megéallapodasban rdgzitettek
szerint,

A koltségvetési szerv véllalkozasi tevékenységének felsé hatéra: a kiaddsi elSirdnyzatok 33
%-a.

A véallalkozasi tevékenység keretében végzett szolgdliatds, termék-eldallitds értékesitésébdl
szdrmazd bevételnek fedeznie kell az adott tevékenységgel Osszefiiggd valamennyi
kozvetlen kiadast, és az ahhoz hozzdrendelhetd kozvetett kiaddsokat, valamint az

amortizaciot is.
A vallalkozasi tevékenység Osszesitett maradvanya negativ nem lehet.

A vallalkozasi maradvanyt az allamhéztartasi szdmviteli korményrendeletben foglaltak
szerint kell megallapftani.

Az egységes rovatrend B3 Kozhatalmi bevételek és B405, Elldtasi dijak rovatain elszamolt
bevételek vallalkozasi tevékenységre nem hasznalhatdk fel. (Avr.3.§.)

A termék, szolgaltatas ellenértékének meghatarozasahoz ki kell szamolni annak énkoltségét.
Az 8nkéliségszamitds médjat az Onkdltségszamitasi szabalyzat régziti,

A vallalkozési tevékenység keretében végzett szolgaltatdsra, termék-elGallitasra szerzddést
kell kétni.

III, Az Intézmény szempontjabdl egyéb ,lényeges” informécidk

Az éves koltségvetési beszamoloban kimutatott eszkdzok és forrdsok meglétének biztositasat
szolgald legfébb dokumentumnak kell tekinteni a tételes, mennyiségi és értékadatokat is
tartalmazo leltart. Az esetleges eltéréseket (beleértve a leltari tobbleteket is) minden esetben
rogziteni kell a szamviteli nyilvantartasban.



A koltségvetési gazddlkodds soran az intézmény eszkozeir§l és azok allomanyaban
bekévetkezett vallozasokrdl folyamatosan részletezd nyilvantartast vezet mennyiségben és
értékben.

A mérlegtételek aldtdmasztdsdra a mérleg forduldnapjéra vonatkozé részletezd
nyilvantartasokat kell vezetni. A f6kényvi konyvelés az ASP gazdéalkodasi szakrendszer
szamitogépes programmal, a befektetett eszkizok és a hasznalt, illetve hasznélatban levd
egyéb eszkozok analitikus nyilvantartdsa az ASP gazdélkodasi szakrendszer (KATI)
szamitogépes programmal torténik.

A szabalyzat hatdlya ala tartozd GESZ vagyongazddlkodasaval kapcsolatos feladatokat és
hatéskdrdket, tovdbbd a haszndlatéban, kezelésében levé vagyon hasznositésénak,
elidegenitésének szabdlyait Piispokladdny Véros Onkorményzatanak vagyongazdéalkodéasrél
sz0l6 rendelete, a felesleges vagyontérgyak hasznositdsinak és selejtezésének szabalyzata,
valamint a szervezeti és miikodési szabdlyzat tartalmazza.

Az Intézmény alaptevékenységét az alapité okiratban foglaltak keretein belil végzi, az
alapité okiratban foglaltak szerint.

1. ) A Szamviteli Politika elkészitéséért felelfs személyek meghatarozisa

A Szamviteli Politika kialakitasdért, végrehajtasaért a koltségvetést szerv vezetdje a felelés,
Ez a feleldsség azonban nem mentesiti a koltségvetési szerv gazdasagi szervezetének
vezetGjét a Szamviteli Politikaval kapcsolatos feladatellatasi kotelezettség aldl, Az Szt a
szdmviteli szolgaltatds koérébe sorolta - tibbek kozdtt — a Szamviteli Politika
Osszeallitasanak, a szamviteli rend kialakitasanak feladatait.

A szamviteli szolgaltatds korébe tartozé feladatok irdnyitasa, vezetése meghatarozott
pénziigyi-szamviteli szakképesitéshez kotott, igy tehat elkeriilhetetlen a gazdaségi szervezet
vezetdjének ebben a targykorben kifejtett tevékenysége.

A Szémviteli Politikat nem elegendé csak Osszeallitani, annak bevezetésérdl, a gyakorlatban
térténd megvaldsulasardl is gondoskodni kell.

Ezek a feladatok a GESZ gazdasagi eladdinak feladat-, illetve hataskorébe tartoznak, ahol a
Szamviteli Politika gyakorlati megvaldsitsa egyiittes munkaval kell, hogy végrehajtésra
keriiljon. A feladatok ethatdrolésa a Munkamegosztasi megallapodésban keriilt rogzitésre,

A koltségvetdsi szerv vezetdjének a Szémviteli Politikdval kapcsolatosan a felelésségi
jogkorébdl adéddan kettds feladatot kell ellatnia:

- Dbiztositania kell a gazdasagi szervezet éltal kidolgozott eljirisok gyakorlati
megvaldsitasat a koltségvetési szerv egységeinél,

- vezetSi ellendrzés keretében a Szdmviteli Politika kialakitdsat és gyakorlati
érvényesiilését kell vizsgalnia.

2. ) A bizonylatok kdnyvekben t6xténd rogzitésének rendje



Minden gazdasagi miiveletrdl, eseményrd], amely az eszkozok illetve az eszkdzok
forrdsdnak &llomdnydt vagy Osszetételét megvaltoziatja, bizonylatot kell kidllitani. A
gazdasdgi miiveletek folyamatat tikroz6 Osszes bizonylat adatait a kényvviteli
nyilvantartésokban régziteni kell. A konyvviteli nyilvantartisokba csak szabalyszertien
kiallitott bizonylat alapjin lehet adatokat bejegyezni. Szabalyszerii az a bizonylat, amely az
adott gazdasagi miiveletre vonatkozéan a konyvekben rogzitendd és a mas jogszabalyokban
eldirt adatokat a valésdgnak megfeleléen, hianytalanul tartalmazza, megfelel a bizonylat
altalanos alaki és tartalmi kovetelményeinek, és amelyet hiba esetén el8irdsszer(ien
javitottak.

A f6kbnyvi konyvelés, analitikus nyilvéntartasok és a bizonylatok adatai kizotti egyeztetés
és ellendrzés lehet8ségét fiiggetlenill az adathordozék fajtajatél, a feldolgozds modjatdl,
logikailag zart rendszerrel, a szamlarendben foglaltak szerint kell elvégezni.

A koltségvetési szamvitelben a koltségvetési évre vonatkozd gazdasdgi események hatdsat
legkésébb

- azeliranyzatok és a teljesitések tekintetében februar 28-aig,

- a kovetelések, végleges kotelezettségvallalasok, mas fizetési kiotelezettségek
tekintetében a mérlegkészités idSpontjaig lehet elszamolni.

A bevételi és kiadasi elSirdnyzatokat, kiveteléseket, kitelezettségvallaldsokat, mas fizetdsi
kotelezettségeket, valamint ezek teljesitését érintd gazdasdgi események bizonylatainak
adatait a koltségvetési konyvvitel sordn vezetett nyilvantartdsi szémldkon, a sajdtos
elszamolasokat érintd gazdaségi események bizonylatainak adatait a pénztigyi kényvvitel
soran vezetett konyvviteli szamlidkon a bizonylatok keletkezését, beérkezését kdvetden
haladéktalanul nyilvintartasba kell venni, el kell szamolni.

Az egyéb gazdasagi események bizonylatainak adatait a negyedéves kényvviteli zérlat soran
kell a kényvviteli szamlakon elszdmolni,

A Dbizonylatok konyvekben torténd megfelel§ rogzitéséért a GESZ megbizott
intézményvezetGje, és a gazdasagi vezeltd a felelds,

3.) A Szamwiteli Politikaval szembeni kovetelmények

A Szamviteli Politika az Szt.-ben rdgzitett alapelvek, értékelési elbirasok alapjan keriilt
kidolgozasra.

A Szamviteli Politika gy keriilt kialakitdsra, hogy az a koltségvetési szerv adottsiagaihog,
kortilményeihez, sajatossagaihoz a legjobban illeszkedjen.
A Szamviteli Politikat mindig irasba kell foglalni.

£

4. )A Szamviteli Politikara vonatkoz6 jogszabalyi el8irdsok

- A koltségvetési szervnek a Szamviteli Politikaja Osszeallitisdndl elsddlegesen az
Ahsz. 50. § (1) és (7) bekezdéseiben foglaltakat kell figyelembe venni.



~ Ennek megfeleléen a Szamviteli Politikdban a koltségvetési és pénziigyi
szamvitel alkalmazasaval kapcsolatos sajdtos szabalyokat, elSirasokat,
modszereket kell rogziteni. A Szamviteli Politikaban rogziteni kell az altalanos
koltségek tevékenységekre és az dltalanos kiadasok kormanyzati funkcikra
torténd felosztasanak maodjat, a felosztashoz alkalmazott mutatékat, vetitési

alapokat.

~ Az Szt. 14. § (3) és (4) bekezdéseiben foglaltak szerint a koltségvetési szervnek
a Szamviteli Politikaban rogziteni kell azokat az adott kbltségvetési szervre
jellemzé szabalyokat, elirasokat, mddszereket, amelyekkel meghatarozza,
hogy mit tekint a szdmviteli elszdmolas az értékelés szempontjabol
lényegesnek, jelentdsnek, nem lényegesnek, nem jelentSsnek, kivételes
nagysagu vagy el6fordulasa bevételnek, koltségnek, raforditasnak.

- A Szamviteli Politikaban kell meghatarozni, hogy az Szt.-ben biztositott
valasztéasi, mindsitési lehetdségek koziil melyeket, milyen feltételek fennallasa
esetén alkalmazza, és ezt a gyakorlatot milyen okok miatt kell
megvaltoztatnia.

IV. A szamviteli alapelvek érvényesiilése

A koltségvetési szerveknek a koltségvetési és pénziigyi szdmvitelben az Szt.-ben
meghatarozott szamviteli alapelveket az Ahsz, 4, § (2)-(8) bekezdéseiben meghatarozott
sajatossdgokkal kell érvényesiteni.

1. A villalkozas folytatisanak elve

Az Szt. szabdlya szerint ez az alapelv azt jelenti, hogy a beszamold
elkészitésekor és a konyvvezetés soran abbdl kell kiindulni, hogy a
gazddlkodd szervezet a beldthatd jovdben is fenn tudja tartani miikodését,
folytatni tudja tevékenyseégét, nem varhaté a mitkddés besziintetése vagy
barmilyen okbdl térténd jelentds csdkkenése.

A koltségvetési szervnél a vallalkozas folytatasanak az elve azt jelenti, hogy a
koltségvetési szerv folytatja tevékenységét, vagyondt, anyagi eszkdzeit ennek
érdekében veszi szamba, mérlegeli a vele szemben tamasziott
kovetelményeket, tervezi és biztositja az azok teljesitéséhez sziikséges
feltételeket. Ez az alapelv magaban foglalja a szerkezeti valtozdsok
megfigyelésének sziikségességét is. Az elv teljesitése tehat perspektivikus
gondolkodast, koriiltekinté tervezést, a tartalékok és a szitkséges (tObblet)
forrasok feltarasat, adekvat munkaszervezet kialakitasit és megfeleld
munkaszervezést igényel a koltségvetési szerv vezetésétSl. A feladatok
végrehajtasardl készitett éves koltségvetési beszamoldnak meg kell alapozni a
kovetkezd év, évek koltségvetési tervezését.

Kiilon jelentéséget ad ennek az elvnek az, hogy a koltségvetési szerv -
étkeztetési teriileten ~ kdzfeladatot lat el, az 4llam ,megbizdsabdl” lakossagi
igényeket elégit ki, illetve a két intézmény vonatkozdsdban a



Munkamegosztasi megallapodasban foglaltak szerinti feladatokat végzi, a
tevékenység folytatdsdért a koltségvetési szerv megbizott vezetdje és
gazdasagi vezetGje fokozott feleldsséggel tartozik. Ennek a felelésségnek
tudataban kell szimba venni a feladatokat, az azokban bektvetkezett vagy
vérhaté valtozasokat, és azok gondos mérlegelésével kell elkésziteni
koliségvetést és kell szamot adni az éves kdoltségvetési beszamolbéban a
miikédésrol.

A koltségvetési szerv esetében az el6zdekben foglalt kériiltekintd, gondos
eljards mellett feltétleniil figyelembe kell venni azt a tényt, hogy a végezhetd
feladatok korét, volumenét, a tevékenység jellegét a koltségvetési szerv nem
alakithatja ki sajat hataskorében, mivel ezt a hataskort az iranyité (feliigyeleti)
szervnek van joga gyakorolni.

A koltségvetési szervnek a Szamviteli Politikéja kialakitisa soran a tevékenység
meghatdrozasénal és a feladatvéltozds megjelenitésének szabalyozasanal kell
erre az alapelvre kitérni.

2. A teljesség elve

A gazdalkoddnak koényvelnie kell mindazon gazdasdgi eseményeket,
amelyeknek az eszkozdkre és a forrasokra, illetve a tirgyévi eredményre
gyakorolt hatasat a beszamoldban ki kell mutatni, ideértve azokat a gazdasagi
eseményeket is, amelyek az adott kdltségvetési évre vonatkoznak.

A koltségvetési szervnél a teljesség elve azt jelenti, hogy el kell szamolni a
naptari évre szolé koltségvetéshez kapesolédd minden, ebben az id8szakban
teljestilt kiadast és bevételt. Ez az alapelv meghatarozza a koltségvetési
szamvitel elszamoldsi szabalyrendszerét. A gyakorlatban ez azt is jelenti, hogy
a koltségvetési szamvitelben kizardlag a naptari évre vonatkozo pénzforgalmi
szemlélet a meghatarozé, ettdl eltémi kizdrélag az Ahsz.-ben nevesitett
esetekben lehetséges.

3. A valddisag elve

A konyvvitelben rogzitett és a koltségvetési beszamoldban szerepld tételeknek
a valdsdgban is megtaldlhatoknak, bizonyithatoknak, kiviilallok altal is
megallapithatoknak kell lenniiik.

Ertékelésiik meg kell hogy feleljen az Szt.-ben és az Ahsz.-ben eléirt értékelési
elveknek és az azokhoz kapcsolddé értékelési eljarasoknak.

Az Szt. hatdlyos elbirdsai alapjan megdllapithatd, hogy ennek az alapelvnek
a szerepe felértékelodott, mivel az egyes értékelési eljirdsok a mérleg
val6disagat tartjak elsédlegesnek szemben az 6vatossag elvével.

A koltségvetési szervnek a valodisag elvét az Szt.-ben rogzitett szabdlyok
szerint kell alkalmazni, az Ahsz. nem fogalmaz meg sajitos érvényesiilési
szabdalyokat.



A valédisag elve a Szamviteli Politikaban két teriileten érvényesiil

i

az eszkozok és forrasok értékelési szabalyzataban,

a megbizhato és valds Osszkép kialakitasat szolgald informéacidkon beliil az
egyes értékelési eljarasok alkalmazasanal.

4. A vildgossag elve

A konyvvezetést és a koltségvetési beszamolot attekinthetd, érthetd, az Ahsz.-
nek megfelel6en rendezett formaban kell elkészitend.

A koltségvetési szervnek a vildgossdg elvét az Szt-ben régzitett szabalyok
szerint kell alkalmazni.

A Szamviteli Politikaban ehhez az alapelvhez a bizonylatokkal kapcsolatos
szabdlyozés kapcsolddik.

5. A kovetkezetesség elve

A koltségvetési beszamold tartalma és formdja, valamint az azt aldtdmaszto
konyvvezetés tekintetében az allanddsagot és az Osszehasonlithatésagot
biztositani kell.

A kévetkezetesség elve a Szamviteli Politika vonatkozésaban azt is jelenti,
hogy az abban megfogalmazott szabalyokat, eljarasokat kivetkezetesen
alkalmazni kell, tehat nem kell évente a Szamviteli Politikit @ alapokra
helyezni, teljesen tijra szabalyozni, A koltségvetési szervnek a kovetkezetesség
elvét az Szt.-ben meghatdrozott szabalyok szerint kell alkalmazni.

6. A folytonossag elve

Az fizleti év nyitdadatainak meg kell egyezniiik az el8z$ lizleti év megfeleld
zar6é adataival. Az egymdst kovetd években az eszkozok és a forrdsok
értékelése, az eredmény szémbavétele csak az Szt-ben meghatdrozott
szabalyok szerint valtozhat,

A koltségvetési szervnek a folytonossag elvét altalaban az Szt.-ben rogzitett
szabalyok szerint kell alkalmazni. Az Ahsz. eltérd szabdlya szerint, ha az
Orszaggytilés vagy a Kormany az allamhdztartasrdl sz6ld 2011, évi CXCV.
torvény 33. § (1) bekezdése alapjan cimrend-modositast rendel el, akkor a
folytonossag alapelve az allamhaztartds kozponti alrendszerének egészében
érvényestil.

A Szamviteli Politikdban ezzel az alapelvvel kapcsolatban akkor sziikséges
intézkedni, ha a valaszthato értékelési modot feltétleniil egyik évrdi a méasikra
meg kell valtoztatni, Ebben az esetben az értékelési mod megvaltoztatasanak
hatdsdt is meg kell allapitani, igy ennck mérési feladatait is rogziteni
sziitkséges.
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7. Az tsszemérés elve

Az adott iddszak eredményének meghatarozasakor a tevékenységek adott
idOszaki teljesitéseinek elismert bevételeit és a bevételeknek megfeleld
koltségeit (raforditasait) kell szamitasba venni, fliggetleniil a pénziigyi
teljesitéstél. A bevételeknek és a koltségeknek ahhoz az idészakhoz kell
kapcsolédniuk, amikor azok gazdasagilag felmertiltek.

A koltségvetési szervnél az 6sszemérés elve oly mddon érvényesiil, hogy a
koltségvetési és vallalkozasi maradvany megallapitasakor a bevételeket és
kiadasokat tevékenységenként elkiilonitve kell figyelembe venni, Ezt az
elkiilonitést a koltségvetési szamvitelben kell kialakitani,

8. Az 6vatossag elve

Az Ovatossag elve azt jelenti az Szt szerinl, hogy nem lehet eredményt
kimutatni akkor, ha az arbevétel, a bevétel pénziigyi realizalasa bizonytalan.
A targyévi eredimény meghatarozdsa soran az értékvesztés elszamolaséval, a
céltartalék képzésével kell figyelembe venni az elSrelathaté kockézatot és
feltételezhetd veszteséget akkor is, ha az az {izleti év mérlegének fordulénapja
és a mérlegkészités idSpontja kozott valt ismertté. Az értékesdkkendseket, az
értékvesztéseket és a céltartalékokat el kell szamolni, fiiggetleniil attdl, hogy
az lizleti év eredménye nyereség vagy veszteség.

A koltségvetési szervnél az Ovatossig elve érvényesitésekor a céltartalék
képzésére vonatkozd szabdlyok nem alkalmazhatok.

A koltségvetési szervnek is fontos foglalkozni az 6vatossag elve alapjan az
egyes eszkozok értékelésénél. A készletek, a kovetelések, a részesedések,
értékpapirok és befektetések arfolyamestkkenését, értékvesztését el kell
szamolni, a kdltségvetési beszdmoldban a tényleges vagyoni értéket kell
szerepeltetni.

9. A bruttd elszamolas elve

A bevételek és a koltségek (réforditasok), illetve a kovetelések és a
kotelezettségek egymaéssal szemben - az Szh-ben szabdlyozott esetek
kivételével — nem szamolhatdk el.

A koltségvetési szervnél is fontos a brutid elszamolasi alapelvnek az
alkalmazésa, mert arra is figyelemmel kell lenni, hogy a kézponti koltségvetés
is bruttd modon tartalmazza a bevételeket és a kiadasokat. Ennek
kovetkeztében a nettositott  zdrszamadas a  koltségvetéssel
tsszehasonlithatatlan lenne. (De természetesen ugyanez a probléma
jelentkezne az intézményi koltségvetés és az éves koltségvetési beszamold
vonatkozasdban is.)
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10. Az egyedi értékelés elve

Az eszkozoket és a kotelezettségeket a kényvvezetés és a beszamold
elkészitése soran egyedileg kell rogziteni és értékelni.

A koltségvetési szervnek az egyedi értékelés alapelvét az Szt.-ben rogzitett
szabalyok szerint kell alkalmazni azzal az eltéréssel, hogy az egyszer(isitett
értékelés ald vont kdveteléseknél ez az értékelési elv sajatosan jelenik meg.

A Szamviteli Politikdban ez az alapelv az értékelési szabélyzatban
megfogalmazott eljarasi szabalyokon keresztiil jelenik meg. A kéltségvetési
szervnek nincs olyan bevétele, amelyhez tartozé koveteléseket az
egyszeriisitett értékelés szerint lehetne értékelni, igy ez az értékelési eljards az
adott koltségvetési szervnél nem jelenhet meg.

11. Az id8beli elhatirolés elve

Az olyan gazdaséagi események kihatasait, amelyek két vagy tébb {izleti évet is
érintenek, az adott iddszak bevételei és koliségei kozott olyan aranyban kell
elszamolni, ahogyan az alapul szolgdlé idoszak és az elszamoldsi iddszak
kazott megoszlik.

A koltségvetési szervnél ez az alapelv tigy érvényesiil, hogy a koltségvetési
szamvitelben nem lehet, de a pénziigyi szamvitelben az alkalmazasa kotelezd.

12. A tartalom elsddlegessége a formaval szemben

A beszamoldban és az azt aldtdmasztd konyvvezetés soran a gazdasagi
eseményeket, ligyleteket a tényleges gazdasagi tartalmuknak megfeleléen az
Szt. alapelveihez, vonatkozé elbirdsaihoz igazoddan kell bemutatni, illetve
annak megfelelGen kell elszamolni.

A koliségvetési szervnek a tartalom elsddlegessége a formaval szemben
alapelvet az Szt.-ben rogzitett szabalyok szerint kell alkalmazni.

A koltségvetési szervnek a Szamviteli Politika kialakitasanal gondoskodni kell
arrdl, hogy a gazdasagi eseményeket a valdsdgos tartalmuk szerint kell a
szamviteli elszamolasok soran megitélni és elszamolni, (Pl. bérelt ingatlanok
feltjitasa és a bérleti dij kbzott nettd elszamolds megtiltasa stb.)

13. A Iényegesség elve

Lényegesnek mindsiil a beszdmol6é szempontjabél minden olyan informdcio,
amelynek elhagyasa vagy téves bemutatisa — az észszerliség hatérain beliil -
befolyasolia a beszamolé adatait felhasznalok dontéseit. Egy-egy tétel
lényegessé mindsftését mas hasonld tételekkel Gsszefiiggésben kell megitélni. A
koltségvetési szervnek a lényegesség alapelvet az Szt-ben rogzitett szabalyok
szerint kell alkalmazni.
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14. A kéltség-haszon sszevetésének elve

A beszamoléban (a mérlegben, eredménykimutatdsban, a kiegészits
mellékletben)  nyilvanossdgra  hozott  informaciék  hasznosithatésdga
(hasznossaga) alljon ardnyban az informécidk eléallitasanak kiltségeivel.

A koltségvetési szervnél ezt a szamviteli alapelvet a jogszabélyok altal elirt
informéacitszolgéltatasok esetében nem lehet figyelembe venni,

V. A koltségvetési és pénziigyi szdmvitel alkalmazdsival kapcsolatos sajitos
szabalyok, elGirdsok, modszerek

A kiltségvetdsi szervnek az Ahsz-ben foglaltaknak megfelelen kétféle szamviteli
nyilvantartast kell vezetni,

A koltségvetési  bevételekre és  kiadasokra a  kapcsolédé  eldirdnyzatokra,
kotelezettségvallaldsra, végleges kotelezettségvallaldsra és kovetelésekre a koltségvetési
szamvitelt, mig a tevékenység eredményének és a vagyon nyilvantartdsara pénziigyi
szamvitelt kell vezetni egy rendszeren beliil.

Emiatt egyes gazdasdgi eseményeket (a pénzforgalomhoz kapcsolédd) mind a két
szamvitelben régziteni kell.

Az ASP szakrendszer egységes feliileten, felhSalapti szolgéltatdsként teszi elérhetévé a
feladataik elldtasahoz sziikséges alkalmazasokat, igy biztositva a hatékony kiszolgalést,]

1. Az eszkozok és forrasok mindsitési szempontjai
a.  Altaldnos besorolasi szabalyok

Az Szi. a befektetett eszkdzok és a forgbeszkozok megkiilonbiztetéséhez mindossze egyetlen
kritériumot hatéroz meg, amely szerint a kétféle eszkdzcsoport elvélasztisa az adott
szervezet (vallalkozas) altal meghatarozott hasznalati id8 alapjan torténik.

A hasznélati id6 meghatarozasat az Ahsz. a koltségvetési szerv a hataskorébe utalja.

Az eszkOzbket, amelyek a koltségvetési szerv tevékenységét egy éven til szolgdljak, a
befektetett eszkozok kozé, amelyek éven beliil ethasznélédnak, a forgéeszkdzok kozé kell
besorolni.

A koltségvetési szervnek a Szamviteli Politikéjdban a befektetett eszkézdk és forgbeszkozok
alapvetd €s lényeges megkiilonboztets ismérveit, jellemzdit kell meghatérozniuk, Ennél a
szabélyozasi feladatnél f6bb eszkozcsoportonként kell kialakitani a szabélyozési elveket,
moédszereket. Minden eszkdz, illetve eszkozcsoport mindsitéséhez ki kell jelolni az ezért
felelds munkatarsakat. A mindsitést a GESZ-nél a gazdasagi vezetd végzi. Ebbe a feladatba
be kell vonni a szakmai feladatokat ellats, illetve miiszaki munkatirsakat. Az eszkzok
mindsitésénél nem lehet az értékadatokat meghatdrozonak tekinteni. Tehat lehet egy 10-15
millio Ft értékii szerkezet, alkatrészkészlet, de lehet egy 2-3 ezer Ft értékii eszkodz is éven tal
elhasznalodd targyi eszkoz. Ennél a feladatndl a mindsitéssel elldtott felelés személy 4ltal
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megadott elhasznalodasi mindsitést a gazdasagi szervezet vezetje vagy az dltala megbizott
személy szamviteli szempontok szerint feliilvizsgalhafja.

Fentiek alapjan a beruhazas, feldjitds, karbantartas értelmezése targyi eszkoz csoportonként:
Valamennyi targyi eszkoznél:
Elsédlegesen beruhédzasként kell elszamolni:
az eszkdz térités ellenében tdrténd beszerzését,
- az eszkdz térités nélkiili atvetelét,

az eszkoznek alapitaskor, illetve tSkeemeléskor nem pénzbeli vagyoni
betétkénti (apportkénti) atvételét,

a jegyzell tSke leszallitdsakor, jogutéd nélkiili megsziinésekor a részesedés
fejében kapott eszkozok atvételét,

beolvadaskor a beolvadétdl az eszkdzok atvételét,

a szdmlézott, a szerzédésben, megallapodasban, a létesitd okiratban, annak médositasaban, a
kézgyiilési hatarozatban, a vagyonfelosztasi javaslatban rdgzitett értéken.

Ezek mennyiségi novekedéssel jaré beruhazasok.

Foldteriilet, telek, telkesités:

Mennyiségi ndvekedéssel jaré beruhdzas a fentebb leirtak szerint.
Mennyiségi névekedéssel nem jard beruhdzas:

talajeserének a vevét terheld koltségei, ha a telek, foldteriilet vételaranak
elfogaddsakor a talajcsere sziikségessége a vevd eldtt ismert volt, és a vételarat
csokkentd tételként figyelembe vették,

a teleknek, a foldteriiletnek épitési telekké torténé atmindsitése érdekében
elvégzendd munkék (pl. telekmegosztas) kdzvetlen kiltségei

Feltijitas foldteriilet, telek, telkesités esetében nem értelmezhetd.

Karbantartas: szennyezett talaj cseréje (kdrmentesités) a szennyezést végzd cégnél, illetve a
vevé cégnél, ha a vételkor (a vételdrban térténd megallapodéaskor) a megvasarolt féldtertilet
telek szennyezettségével nem szamolhatott, aminek az elvégzése a rendeltetésszerii
hasznélat érdekében torténik.

Epiiletek esetében:

Mennyiségi novekedéssel jaro épiilet-beruhézas:
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az épiilet létesitése, megépitése — akar végleges, akdr ideiglenes rendeltetéssel
(egy évnél hosszabb elhasznalédasi idore) valositottak meg, bérelt vagy sajat
hasznalatban (tulajdonban) levé foldteriileten (telken),

a modulrendszerli {meghatarozott szamu, méret(i elemekbdl Gsszeszerelt)
épiilet fahaz, felfijhaté miianyag sitor megépitése, Osszeszerelése, felallitasa
(beleértve az dsszeszerelt elemeket és az éplilet szerkezeti elemeit rogzito
alapozast is), ha a megépitést (Gsszeszerelést) kdveté egy éven belill a
modulrendszeri épiilet, fahdz, miianyag sator nem keriil lebontisra
(szétszerelésre),

a kivitelezéshez hasznalt meliéképitmény, felvonulasi és szocialis ellatasi
éplilet létesitése, ha azt egynél tobb megrendelés teljesitéséhez - lebontas
nélkiil — megépitést kbvetd egy évnél hosszabb ideig lizemeltetik,

a mar meglevl, de mas altal korabban beruhazott és aktivalt épiilet
megvésarldsa, barmilyen mas jogcimen a birtokba vétele (a rendeltetésszer(i
hasznalatba vétele) elbtt a rendeltetésszerli hasznalhatésdg érdekében
elvégzends, az lizembe helyezéshez sziikséges, a biztonsdgos hasznélat

5o

feltételeként eldirt mumkak,

- a meglevd,- kényvekben nyilvantartott vagy bérelt - épiilet részleges, vagy
teljes Ujraépitése (részleges Gjraépités az épiilet egy vagy tobb hasznalati
szintjének (emelet) teljes lebontasa és valtozatlan vagy korszer(ibb formaban
torténé megépitése, illetve az épiilet egy részének az alapokig torténd
lebontésa és valtozatlan vagy korszeriibb forméaban torténd megépitése, teljes
Gjraépités az épiilet egészének az alapokig torténé lebontasa és valtozatlan
vagy korszer(ibb formaban torténd megépitése). Az épiilet részleges vagy
teljes Gjraépitését megelézi az épiilet részleges, illetve teljes értékének a
kivezetése,

Mennyiségi névekedéssel nem jaro épiilet beruhazas (pétldlagos beruhazas):

a meglevd, a kényvekben nyilvantartott vagy bérelt - épiilet (meglevs épiilet)
terjedelmének (hasznos alapteriiletének vagy légterének) névelése, ide értve a
toldaléképitést, a tetStér, és padlastér beépitését, az emelet rdépitést, a
helyiségek szintmegosztasat,

a meglevé éplilet kiegészitése, bdvitése az épiilet hasznalhatdsdgat és ellatasat
biztosité szell6z8, légallapot szabalyozé és nem technoldgiai céld
berendezéssel, személyfelvondval, mozgolépesével, kozponti
flitéberendezéssel, kozponti antennaval, kaputelefonnal, az épiiletbe
elmozdithatatlanul beépitett szerkezetekkel, mindezek berendezéseivel,
vezetékeivel egyiitt, ideértve az az lmennyezet utdlagos 1étesitését is.

A meglevd épiiletben a funkcid bévitése, mert Gjonnan beépitetiék, a villamos
energia, a viz-és ho ellatas vezetékeit, felszerelték az ahhoz kapcsolédé
szerelvényeket, berendezéseket, névelték a villamos energia, a viz-, gaz-, a hé

15



Epiilet-felajit

ellatas, a vizelvezetés vezetékeinek a hosszat, kapacitisat (nagyobb &tmérd,
teljesitmény) szerelvényeinek, berendezéseinek a szamét, azok koérét,
mosdohelyiséget alakitottak ki, beleértve a kialakitissal kapcsolatos
épitémesteri viz, gaz ¢és villanyszerelési munkdkat, a melegviz ellats
berendezéseket is,

A meglevo épiileten beliili raktarban, iizemben a jardfeliilet (burkolat)
kapacitasndvekedést eredményezd megerdsitése,

a meglevd épiilet atalakitasa, atépitése, ha annak eredményeként az épiilet
egészének, vagy az épiilet egy részének funkcidja, rendeltetése megvaltozik,
amelyek a rendeltetésvaltozas, a funkcidvaltozas érdekében sziikségesek,

a fltéskorszeriisités akkor, amikor egyedi fiitésr8l barmilyen tiizelSanyagt
kozpont flitésre torténik az attérés,

a meglevo épiilet tetészerkezetének atalakitdsa, atépitése, ha ezaltal a tetStér
légtere valtozik,

’

a8:

a meglevé - kinyvekben nyilvantartott, vagy bérelt - épiiletnél (meglevé
éplilet) a fodémcsere és az azzal egyiitt elvégzett munkdk,

meglevd épiilet szellézd, 1égallapot szabalyozod berendezés teljes cseréje (bele
tartozik a kozponti €s a helyi berendezések, a vezetékek cseréje is),

a meglevo épiileten levé személyfelvond, kézponti antenna, dlmennyezet
kiilén-kiilon torténd teljes cseréje,

kiilén-kiilén is a villamos energia, a viz-, gdz, hé ellatis vezetékeinek és
berendezéseinek egylittes cseréje,

a meglevd kdzponti fitéberendezés cseréje (kazén),

fitéskorszertisitésnél minden olyan munka, amely a szildrd tiizelGanyagu
kézponti flitésr6l mas flitésre vald atallassal kapcsolatos, és nem mindsiil
mennyiségi ndvekedéssel nem jard épiilet beruhazasnak,

a meglevd épiilet tetészerkezetének teljes cseréje,

Epiilet karbantartas:

meglevd — a konyvekben nyilvantartott vagy bérelt — épiileten végzett minden
olyan munka, amely a folyamatos, zavartalan, biztonsagos {izemeltetéshez
sziikséges, amelyet a rendeltetésszer(i hasznalat érdekében el kell végezni,
amely a folyamatos elhasznalédas rendszeres helyredllitisat eredményezi,
még akkor is, ha az épiilet alkotdrészei lényeges elemeinek részleges
cseréjével jar egytitt,
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a rendeltetésszer(t hasznélat érdekében elvégzett kiilss, belsd allagmegovasi
munka (vakolds, meszelés, festés, mazolas) még akkor is, ha az egész épiiletre
kiterjed (bele értve a homlokzat tatarozast, a nyildszardk cseréjét is), vagy ha
korszer(ibb forméban, mddszerrel térténik a javitasi munka (pl. szényegpadld
helyett parketta)

a tetOszerkezet javitdsa, részleges cseréje,
lapos teté szigetelés javitdsa, cseréje,
az épiilet talajnedvesség elleni szigetelése, injektdlésa,
- aszell6zd, Kgallapot szabalyozo berendezések részleges cseréje,

villamos energia, viz, gaz, hé ellatds vezetékeinek, berendezéseinek részleges
cseréje,

a meglevd épiilet olyan atalakitdsa, atépitése, amelynek eredményeként az
épiilet egészének, vagy az épiilet egy részének funkcidja, rendeltetése nem
valtozik meg (pl. célszer(iségi okbol az épiileten beliili valaszfalak, szocialis
helyiségek athelyezése)

Epiileteknél az egyes tevékenységek:

- Talajnedvesség elleni szigetelés: rendeltetésszer(i hasznélat érdekében
elvégzendd munka, karbantartdsnak mindsiil,

Epiilet teljes alapteriiletének aljzatbetonozdsa: kapacitist néveld munka,
beruhazasnak mindstil annak a bekeriilési értékével. (a bekeriilési bruttd
értéket novelni kell)

Vagyonszerzési illeték késedelmes megfizetése: az eszkdz beszerzésének
egyenes kévetkezménye, a megfizetett/megfizetendd illeték a bekeriilési érték
része, mint a beruhdzashoz tartozd tétel. A vagyonszerzési illetéket az
aktivalas utani megfizetés esetén is az eszkdz bekeriilési értékében kell
szamitasba venni, a mar aktivalt érték visszamendleges moédositésaval.
Késedelmes megfizetés esetén kiszabott késedelmi pétlékot viszont nem lehet
a bekeriilési értékben figyelembe venni, az egyéb raforditasok kozott kell
elszdmolni.

Rendeltetés-valtozas: a beruhdzdsi munkak befejezése utdn az atalakitott
épiilet  rendeltetésszerl  haszndlatba  vételekor  tizembehelyezési
dokumentumot kell késziteni és abban - az altalanos kdvetelményeken
tulmenden — meg kell hatarozni a bekeriilési értéket.

Raktar atalakitisa: minden olyan kéltség, raforditas, ami ezzel kapesolatosan
felmertil, pétidlagos beruhazasként szamolhaté el.
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- Nullara leirt targyi eszk6zokon végzett beruhazds: a 0-ig leirt és még hasznélt
(hasznélatban levo) targyi eszkoz bruttd értékét és elszamolt értékesvkkendsét
a konyvekbdl nem szabad kivezetni, sem a f6konyvi konyvelésben, sem az
analitikus nyilvantartasban. Ez esetben az adott targyi eszkdz brutté értéke
megegyezik az elszamolt értékcsdkkenés Gsszegével. Amennyiben ezen targyi
eszkdzOn potlolagos beruhdzasi munkékat, illetve az eredeti allapot
helyredliitasat eredményez6 feljitasi munkakat végeznek, akkor az igy
elvégzett potldlagos beruhazas, illetve fel(jitds bekeriilési értékével a targyi
eszkoz eredeti brutté (bekeriilési) értékét kell névelni.

- Meglevd épitleten karbantartas: a kiilsé vakolat helyreéllitisaval egyidejiileg
végzett kiils6 nyilaszérdk cseréje is.

Ablakcsere: karbantartas.
- Belsd-és kiilsé festési munkék: dllagmegdvasi munka, karbantartas.
Tet6héjazat cseréje, lapos tetd szigetelése: karbantartas,

karbantartdsi munkdk tovdbba: kozponti f(itési rendszer és elemeinek
javitasa, karbantartdsa, a radidtorok cserédje, lampatestek cseréje, beépitett
fuggonyok cseréje, elthasznalddott jardlapok, csempe cserdje, épliletrész
elektromos, viz, szennyviz, gz tartozékok cseréje.

Korszer(isités meglevd épiiletnél: a szamviteli torvény szerint, ha a korszer{i technika
alkalmazdsaval az eszkdz egyes részeinek az eredetitdl érdemileg eltérd megoldasival vagy
kicserélésével a targyi eszkoz {izembiztonsagat, teljesitéképességét, hasznalhatésdgat, vagy
gazdasagossagat novelik.

Feltijitds meglevd épiiletnél: kézponti flitéberendezés cseréje ($nmagaban a radidtorok
cseréje azonban karbantartds), tetGszerkezet cseréje.

Bérelt épitleten végzett munkdk: az Onkorményzattdl bérbe vett helyiségek kialakitésa-
mint funkcidbdvités — beruhazasi tevékenység. Amennyiben ezen munkékat a bérleti idészak
alatt végezték el, akkor a felmeriilt tételeket, mint bérelt épiileten végzett beruhdzast kell
kimutatni, a rendeltetésszertt hasznalatbavételt kvetSen pedig az dltaldnos eldirasok szerint
kell a terv szerinti értékcsokkenést megallapitani és elszamolni.

Egyéb épitmények esetében (ufak, vasutak, technoldgiai vezetékek, iiltetvények, erd6k):
Mennyiségi névekedéssel jaro egyéb épitmény beruhazisok:

egyéb épitmények létesitése, megépitése (egy évnél hosszabb elhasznédlédasi
idGre)

épitményjegyzékbe tartozd adatkozlési, aramszolgéltatd, tdvbeszéls, postai,
vasiti kabelvezeték megépitése, felszerelése foldben, védEcsatornéban,
(tartopillérek, oszlopok kivételével),
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keritések, korldtok megépitése, azok szakaszos vagy teljes cseréje, ha a csere
soran a tartéoszlopokat is cserélik,

melioracids beruhazésok,
vasuti épitmények létesitése, megépitése,
a mar meglevd vasuti épitmények szakaszos vagy teljes cseréje,

- alagutak, hidf8k, szarnyfalak, hidszerkezetek elhelyezése, szakaszos, vagy
teljes cseréje,

Mennyiségi névekedéssel nem jaro egyéb épitmény beruhdzasok:

- meglevs az épitményjegyzékbe tartozé, illetve épiileten beliili — adatkozlési,
aramszolgaltato, tavbeszélS, postai, vasuti és egyéb lég-és kabelvezetékek,
vezeték haldzatok kiegészitése tovabbi alkotorészekkel, tartozékokkal,

tereprendezési, teriiletfeltdltési, kozmdvesitési, park-és kertépitési munka
amennyiben az nem mindsiil egyedi targyi eszkdznek,

a meglevé hidfdk, szarnyfalak, hidszerkezetek, tartbéoszlopok alkotdrészei,

”wox

tartozékai szamanak, korenek bévitése,
Egyéb épitmény feltjitas:

a meglevs — az épitményjegyzékbe tartozd — adatkozlési, aramszolgaltato,
tavbeszél§, postai, vasuti, egyéb vezetékhdldzat lég-és kdbelvezetékeinek
szakaszosan, vagy teljes hosszban torténd cseréje, ha csak a vezetéket cserélik
ki,

- a meglevo utak, térburkolatok olyan helyredllitdsa, amikor az ut, a térburkolat
kapacitasa, atbocsatoképessége nem né (eredeti allapot helyreallitisa, ha az
nem karbantartas),

Egyéb épitmény karbantartas:

a meglevé - konyvekben nyilvantartott vagy bérelt — egyéb épitményen
végzett minden olyan munka, amely a folyamatos, zavartalan, biztonsagos
tizemeltetéshez szilkséges, amelyet a rendeltetésszer(i hasznalat érdekében a
tervszertt megel6z6 karbantartds keretében vagy eseti jelleggel, de
rendszeresen el kell végezni.

A meglevd utakra, vasati atjarokra, a térburkolatokra Gj koporéteg felvitele, a
kikopott burkolat (k&tyak) helyreéllitdsa, ha a felvitt (i kopdréteg vastagsaga
atlagosan nem haladja meg a 6 cm-t, és ezdltal nem eredményezi ezen
eszk6zok kapacitasanak novelését,

Egyéb épitményeknél beruhazas, feldjitds, vagy karbantartas:
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parkositas elszamoldsa (talaj elGkészitése, fitvesités) bekeriilési értékébe

- tartozd  tételeket beruhdzasként kell elszdmolni és rendeltetésszerii

hasznalatba vételkor az egyéb épitmények k6zott parkositasként aktivalni. Az
orokzoldeket, diszcserjeket rendeltetésiik, hasznalatuk alapjan kell a targyi
eszkozok, illetve a forgdeszkozok kozé besorolni jellegiik alapjan. Mind a
parkositdssal, mind az Ordkzéldeknél, diszcserjéknél a wvarhaté hasznos
€lettartam és az annak végeén varhaté maradvényérték fiiggvényében kell az
évenként elszdmolandé terv szerinti értékesokkenés Gsszegét meghatarozni.

Tavkozlési létesitmény épitése miatt felbontott jarda burkolat helyreallitasa
valtozatlan, vagy magasabb értéki burkolatként — targyi eszkozként kell
kimutatni.

Gépek, berendezések, jarmfivek:

Mennyiségi névekedéssel jaro gép-és jArmiiberuhdzas:

gépek, gépi és technoldgiai berendezések, felszerelések, miszerek, jirmiivek,
konténer jellegfi térelemek, valamint ezek kizardlagos tartozékainak
beszerzése, szallitasa, alapozdsa, sajat vallalkozdsban végzett elGallitasa,
felszerelése és miikdé képes allapotba hozdsa, iizembe helyezése,

Mennyiségi ndvekedéssel nem jaro gép-és jarmiiberuhazas:

cseregépes, csere gépkocsis javitds, ha a csereként kapott hasznalt feldjitott
gépjarmii nem azonos gyartmanyu, vagy nem azonos tipusa a leadott géppel,
gépjarmiivel vagy magasabb felszereltségli, kapacitast, nagyobb teherbirasa
mint a leadott gépjarmf,

a még rendeltetésszerlien hasznélt, de nullara leirt gép, gépi és technolégiai
berendezés, miiszer, jarmi iizemképes allapotban tartasa érdekében végzett
munkak,

Gépfelnjitas, jarmii feldjitds:

rendkiviili esemény kovetkeztében elértéktelenedett gép, jarmd, tizemképes
allapotba hozasa, a fédarabok cseréje, elhasznalddott alkotérészek, tartozékok
pétlasa, amennyiben az nem mindsiil karbantartasnak, illetve beruhézasnak,

Gépkarbantartas, jarmiikarbantartas:

a meglevé - a konyvekben nyilvantartott vagy bérelt - gépek, gépi és

. technolégiai  berendezések, felszerelési targyak, miiszerek folyamatos

zavartalan, biztonsagos {izemeltetését szolgdlé karbantartdsi, javitasi
allagmegdvasi munkak, mint pl. a gépek, gépi és technoldgiai berendezések,
felszerelési targyak, miiszerek, jarmiivek iddszakonkénti feltilvizsgalata,
tisztitdsa, kenése, a meghibasodasok, lizemzavarok elharitisa, a tervszer(i
megel6z8 karbantartas, a javitisa a folyamatos mitkédés, a biztonsagos
tizemeltetés érdekében a fGdarabok javitdsa, tartozékok cseréje, ha a csere
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kovetkeztében nem véltozik meg a gépek, a gépi és technoldgiai berendezés
kapacitasa, élettartama, funkciéi nem béviilnek.

Ide tartozik: az alkatrész, mely a tdrgyi eszkdz miikodéképességéhez szitkséges, az adott
targyi eszkozbe jellemzden beépiil,

A tartalék alkatrészeket 6nallo targyi eszkozként kell kimutatni.
Motorcsere karbantartdsnak mindsiil.

Tartozékok, tartalék alkatrészek a targyi eszkdz biztonsigos iizemeltetéséhez,
rendeltetésszer(i hasznalatdhoz sziikséges - és a targyi eszkdz beszerzésével egyidSben, vagy
annak tizembe helyezéséig a beszerzett — tartozékok, tartalék alkatrészek beszerzési értéke a
targyi eszkoz bekeriilési értéke részének tekintendd.

b. A koltségvetési szerv altal kialakitasra keriil§ besorolasi szempontokhoz
sziikséges kozponti eldirasok kore

A koltségvetési szervnek az egyes eszkozok befektetett eszkoznek, illetve forgdeszkdznek
mindsitésénél a kovetkezd kdzponti eldirasokat figyelembe kell venni:

— nem lehet kimutatni az eszkozdék {sem a befektetett, sem a
forgoeszkozok) kozott a bérbevett eszkdzoket. Ezeket az eszkozdket a 0.
nyilvantartasi szamlak szamlaosztalyban szabad csak nyilvantartani;

- a bérbevett vagy hasznalatra atvett eszk6zokon végzett beruhazasi és
felajitasi munkdk értékét — ha annak ellenértékét a bérbeadd nem tériti
meg, nem engedi beszdmitani a fizetendd bérleti dijba ~ a befektetett
eszk0zok kozott, az adott eszkdznek megfeleld csoportnal kell
kimutatni.

Pl. a béreit épiileten végzett feltjitasi munka értékét az épliletek
eszkozcsoporton beliil lehet aktivaini és egyedileg nyilvantartani;

— a tenyészallatokat az Szt. kdtelezden — a tenyészid6tdl figgetlendil - a
befektetett eszk6zok kozé, a novendék-, hizd- és egyéb Allatokat a
forgdeszkozok kozé sorolja.

¢. Az eszk6z0k mindsitési szempontjai

Az Szt szerint az eszkdzOk mindsitésének kizarolag a hasznalati id6 az egyetlen kritériuma.
A hasznélati id§ meghatarozaséhoz nem biztosit sem az Szt., sem az Ahsz. eligazitést. Ennél
a feladatnal a kovetkezd f6bb szempontokat kell figyelembe venni:
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- a mindsitést eszkdzcsoportonként, illetve  eszkozonként  kell
végrehajtani,

~ az allandéan ismétlédd eszkozbeszerzéseknél vizsgélni kell az
elhasznalodas, selejtezés gyakorisagat,

— egyes eszkozcsoportokat fizikai jellemzdik alapjan konkrétan ki lehet
zarni akar a befektetett eszk6z0k, akar a forgdeszkoziok korébél.

Pl étkeztetésnél a torékeny eszkdzoket éven beliilinek lehet mindsiteni,
fiiggetleniil attél, hogy a teljes pohdrkészlet egy éven beliil nem 100%-
osan cserélédik, vagy a textilidk sem keriilhetnek a befektetett eszkozk
korébe, mert erre az egyes targyi eszkoz kategéridk fogalom-
meghatdrozasa nem ad lehetdséget,

£

- az azonos rendeltetést eszkozok a gyakorlatban térténd hasznalatuk alapjan
keritlhetnek a koltségvetési szerven belil a forgdeszkozdk és a befektetett
eszkozok kozé is. Pl a szdmitdgép a gazdasagi feladatok ellatisa esetén a
befektetett eszkozok kozé tartozik, de ugyanennél az intézménynél a
szamitogép, ha oktatasi célt szolgal - gyors, intenziv igénybevétel miatt —,
keriilhet az éven beliil elhaszndlédo korbe.

konkrétan meg kell hatdrozni, hogy milyen esetekben kell 6ndllé eszkoznek
besorolni egy-egy vagyonelemet: '

A szamviteli torvény elSirasai alapjan az eszkozoket rendeltetésiik, hasznalatuk alapjn kell
a befektetett eszk0zok vagy a forgéeszkozok kozé sorolni. A befektetelt eszkozként olyan
eszkozt szabad kimutaini, amelynek az a rendeltetése, hogy a tevékenységet, a miikédést
tartdsan, legalabb egy éven il szolgdlja. A szerszdmok olyan eszkdzdk, amelyek a
tevékenységet tartésan, egy éven tul szolgdljdk, igy azokat a targyi eszkozok kozé kell
besorolni. Ebbdl kovetkezéen els6dlegesen beruhédzdsként kell elszamolni, majd a gépek,
berendezések kozott — a rendeltetésszer{i haszndlatba vételkor -~ kimutatni, féleségenként
kiilon-kiilén, A rendeltetésszerti hasznalatbavételkor meg kell hatirozni ezen eszkodzdk
varhato hasznos élettartamat, a hasznos élettartam végén varhaté maradvanyértéket és meg
kell allapitani az évenként elszdmolandé terv szerinti értékcsokkends tsszegét. A hasznos
élettartam meghatarozasa soran tekintettel kell lenni arra, hogy ezen féleségek javitdsa
jellemzéen nem minGsiil a szamviteli el6irasok szerint feldjitdsnak, de az ilyen javitasok
rendszeres végzése kihatdssal lehet a hasznos élettartam hosszara.
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Az évenként elszdmolandé terv szerinti értékesdkkenés meghatirozésa soran szdmitasba kell
venni azt is, hogy a féleségeket kiilénbbz8 munkafolyamatokban, de nem folyamatosan
hasznaljdk, ezért a linedrisan t6rténd értékestkkenéds — elszamolds mellett az évenkénti
abszolit Osszegli, illetve a teljesitményardnyos értékesokkends elszamoldsi modszer
alkalmazéséra is van lehetéség,

A féleségeket -~ legaldbb az analitikiban - egyedileg kell nyilvéntartani, Az azonos
szerszamok csoportosan is nyilvantarthatdk.

— rogziteni kell, hogy egyedi eszkézok esetében mi az eljérési rend, kinek
vagy mely szervezeti egységnek a hatdskérébe tartozik a mindsités

A targyi eszkozt akkor lehet rendeltetésszer(ien hasznéalatba venni, iizembe helyezni, ha
biztositottak a rendeltetésszer(i miikddés miiszaki, technolégiai, illetve jogi hatdsagi
feltételei, tovabba az adott térgyi eszkézt a tevékenységhez, miikddéshez ténylegesen is
hasznalni fogjak.

A szamviteli térvény szerint az {izembe helyezés idépontja az eszkdz rendeltetésszerti
hasznositdsanak kezdd idépontja. A rendeltetésszer(i hasznélatbavétel jellemz§ feltételei:

- az adott targyl eszkdz a miiszaki feltételek teljesiilése mellett a
tényleges hasznalatra alkalmas,

- asziikséges és indokolt jogi, hatésdgi engedélyek (hasznélatbavételi,
érintésvédelmi, munkavédelmi stb.) megvannak. Az aktivilashoz
azonban elegendd az is, ha a hasznalatbavételi eljirasrél valamennyi
érintett szakhaldsag 4ltal aldfrt, elfogadott jegyzdkonyv késziilt,
amely szerint a szakhatésdg mindent rendben levének taldlt és
jelezte a hasznalatbavételi eljards, illetve az errdl késziilt
jegyzOkdnyv alapjan, hogy a hasznélatbavételi engedélyt ki fogja
adni,

A feltételek teljesitését dokumentélni kell. Ha a feltételek barmelyike hidnyzik, az adott
targyi eszkdzt rendeltetésszertien nem lehet hasznalatba venni, lizembe helyezni,

A tényleges hasznédlatbavétel idSpontjat is dokumentumokkal kell aladtdmasztani, a
kiviilallok szamara is elfogadhaté médon.

Az egyes eszk0z8k mindsitését a szamviteli bizonylatokon frasban kell régziteni:
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Az {izembehelyezési okmany formajara, tartalmara vonatkozoéan a szamviteli torvény nem
tartalmaz el6irdst. A szadmviteli torvény 52. § (2) bekezdésének utolsé mondata csak annyit
tartalmaz, hogy az iizembe helyezést hitelt érdemlé médon dokumentélni kell. Ennek
forméjat, tartalmi kovetelményeit az {izembe helyezés helyi korlilményei, az ilizembe
helyezend8 eszkozok sajatossagai figyelembevételével kell meghatarozni, Az {izembe
helyezés dokumentuma lehet az {izembehelyezési okmany, A dokumentumnak tartalmaznia
kell az tizembe helyezés idSpontjat, rendeltetésszerii hasznélatdnak kezdd iddpontjat, az
lizembe helyezés miiszaki, hat6sdgi feltételei teljesiilésének felsorolasat, mellékletként a
feltételek teljesiilését igazold engedélyeket, hatésagi jegyzOkdnyveket, iratokat. Tartalmaznia
kell tovébba:

a targyi eszkdz, a beruhdzés bekeriilési értékébe tartozdé minden
tételt a valdsagnak megfelelGen kell figyelembe venni, a t&bb eszkdzt
érintd tételeket (szallitdsi és rakodasi koltség, bizomanyi dij,
vamteher, fizetett és kapott kamat, arfolyam-kiilénbozet stb. ) az
egyes eszkOzok kozott az értékelési szabalyzatban leirtak szerint - fel
kell osztani.

- A beruhézas tobb db - 6nalld feladat, funkcié ellatasara képes -
targyi eszkoz beszerzése esetén, azoknak kiilon-kiilon kell
megallapitani a bekeriilési értékét,

- az adott targyi eszkdz esetében a terv szerinti értékcstkkenési leiras
elszdmolésa,

- epyOsszegli koltségkénti elszamoldsa,
- hasznos élettartama
d. A mérlegben értékkel nem szerepld eszkozok és forrdsok bemutatasa

A Szamviteli Politikdban donteni kell a koltségvetési szervnek arrdl, hogy a mérlegben
értékkel nem szerepld egyes eszkozok és forrdsok esetében

— ezeknek az eszkdzoknek és forrasoknak a kore,

- milyen nyilvantartasokat kell kialakitani,

— milyen értékelési elveket kell alkalmazni.
Ilyen eszkézt‘nk és forrasok lehetnek:

- koveteléseknél:
= biztos jovSbeni kbvetelések,

=fliggd kovetelések {pl. le nem zart peres ligyek miatti kbvetelések, adott
biztositékok, fedezetek);

A kovetelések fogalma a szdmviteli t6rvény szerint: kovetelések azok a kiilonféle szallitasi,
vallalkozasi, szolgaltatisi és egyéb szerzédésekbdl jogszertien eredS, pénzértékében
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kifejezett fizetési igények, amelyek a vallalkozo altal maér teljesitett, a masik fél altal
elfogadott, elismert termékértékesitéshez, szolgéltatis teljesitéséhez, hitelviszonyt
megtestesitd ériékpapir, tulajdoni részesedést jelentd befektetés értékesitéséhez, koleson
nyujtasdhoz, eléleg fizetéséhez kapcsolddnak, valamint a kiildnféle egyéb kovetelések,
ideértve a vasarolt kiveteléseket, a térités nélkiil és egyéb cimen atvett koveteléseket, a
birdsag altal jogerdsen megitélt koveteléseket is. A szdmviteli térvény szerint a kovetelések
kézé tartozik, druszallitasbol és szolgaltatdsbdl (vevdk) kozott kell kimutatni minden olyan,
a véllalkozé 4ltal teljesitett — a vevd altal elismert — termékértékesitésbél, szolgaltatas
nydjtasbol szdrmazd kivetelést, amely nem tartozik a kapcsolt vallalkozasokkal kapcsolatos
kivetelések, az egyéb részesedésekkel kapcsolatos kovetelések és a szamviteli torvény altal
nevesitett pénzkolesondkkel kapesolatos kovetelések kozé.

Az Ahsz-ben megfogalmazottak szerint a kovetelés az a jogszabalybdl, jogerds bir6i
végzésbbl, itéletbdl, végleges hatdsagi hatdrozatbdl, szerzédésbdl - ide értve a vasarolt €s a
térités nélkiil atvett kovetelést is — jogszerlien eredd fizetési igény, amelyet a kotelezett
elismert és — ellenszolgaltatast is tartalmazo szerzddés esetén - a masik fél mdr teljesitett,
ilyennek mindsiil a bevallds alapjan megallapitott kézhatalmi bevételre iranyuld, valamint az
olyan kovetelés is, amelyet a kotelezett vitat, de jogszabaly alapjan azt a fellebbezésre vagy
perinditdsra tekintet nélkiil teljesitenie kell, Szintén kovetelésnek kell tekinteni az allami ad6-
és vamhatdsag altal beszedett kozhatalmi bevételek esetén az 4llami adé-és vAmhatdsagnak
bevallds nélkiil megfizetett 6sszeg elszdmoldsa soran elSirt kovetelést is.

A kdltségvetdsi szerv a kdveteléseit mind a koltségvetési szamvitelben, mind a pénziigyi
szamvitelben ki kell, hogy mutassa. A kdltségvetési szamvitel kényvvezetésének keretében a
bevételi és kiadasi elSiranyzatok alakulésara, a kovetelések, kotelezeitségvallalasok, mas
fizetési kotelezettségek, valamint ezek teljesitésére kihatd gazdasagi eseményekrdl a
valdsagnak megfeleld, folyamatos zart rendszerd, attekinthetd nyilvéntartdst kell vezetni és
azt a koltségvetési év végével lezdrni. A kdltségvelési kdnyvvezetés a szamviteli alapelvek
sajatossdgai  figyelembevételével magyar nyelven, az egységes szamlakeret O-s
szamlaosztdlyan belill a 00 és a 03-09. szdmlacsoportban vezetett nyilvantartasi szamlak
haszndlatdval, a kettds konyvviteli szabdlyai szerint, forintban kell, hogy térténjen.

A pénziigyi szamvitel konyvvezetése keretében a tevékenység soran elSforduls, az
eszkozokre és forrdsokra, azok valtozdsara és az eredmény alakuldsdra haté gazdasagi
eseményekrdl a valdsagnak megfelel§, folyamatos, =zart rendszerdi, attekinthetd
nyilvéntartast kell vezetni és azt a koltségvetési év végével lezarni.

A pénziigyi konyvvezetés a szamviteli alapelvek figyelembevételével, magyar nyelven, az
egységes szamlakeret 1-9. szamlaosztdlyan beliil vezetett kbnyvviteli szamlak haszndlataval,
a kett8s konyvvitel szabdlyai szerint forintban kell, hogy torténjen.

A kbltségvetési szdmvitel konyvvezetésére vonatkozo szabélyok:

- a kbovetelések nyilvantartdsi szamldin a 004, Kovetelések
nyilvantartdsi ellenszdmlaval szemben torténik a kovetelés
novekedésének — igy annak az eldirdsa, vasarlasa, atvétele, elszamolt
értékvesziés visszafrdsa, arfolyamvéltozds miatt novekedése
elszdmolasa. A kovetelések csokkenését szintén a 004. Kovetelések
nyilvantartasi ellenszamlaval szemben kell régziteni, A cstkkenések
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lehetnek:  behajthatatlan  kovetelés  elszamolasa,  kovetelés
értdkesitése, Atadasa, elengedése, a kovetelések elszamolt
értékvesziése, az arfolyam valtozasa miatti csokkenések. A
csdkkenések kozott nem lehet nyilvantartasba venni a kovetelések
pénziigyi teljesitését, mivel a koltségvetési szamvitelben a
koveteléseket — a beszdmoléban torténdé kimutatas szabalyaihoz
igazoddan - halmozottan kell kimutatni. A koveteléseket a szerint
kell nyilvantartasba venni, hogy az koltségvetési évben esedékes,
vagy a koltségvetési évet {éveket) kovetden vilik esedékessé. A
koltségvetési évben esedékes kovetelésként kell nyilvantartasba
venni az olyan koveteléseket, amelyek teljesitésének hatarnapja vagy
teljesitésére rendelkezésre allé hataridé kezddé napja a kovetelés
- nyilvéntartdsba vételének. A koltségvetési évben esedékes
kovetelések korébe tartoznak azok a kovetelések is, amelyek az
Ahsz. nyité, rendezé tételek alapjan az évi nyitdst kdvetben a
koltségvetési évet, éveket kovetGen esedékes kovetelések koziil
atvezetésre keriilnek ebbe a kérbe. Minden mas kovetelést a
koltségvetési  évet kovetben esedékes kovetelésként  kell
nyilvantartani.

- A koltségvetési szamvitelben a bevételi teljesitésekhez kapcsolddnia
kell kovetelés elbirasanak.

- A Kkiilfldi pénzértékre sz616 kovetelést az Ahsz. 20. § (3) és (4)
bekezdése  szerinti  deviza-drfolyam  forintértékén  kell
nyilvantartasba venni.

- A mas altal beszedett, de méas szervezetet megilleté bevételek
esetében a bevételt beszedd szervezet 4ltal el6irt kiveteléseket, azok
véltozasait, a valtozas jogeimét, a bevételt beszedd szervezet altal
kiildott elszamolas alapjan kell nyilvantartasba venni.

A pénziigyi szamvitelben a koveteléseket a 3. Pénzeszkdzok, kovetelések, aktiv iddbeli
elhatérolasok szdmlaosztalyon beliil a 35, Kovetelések szamlacsoportban kell kimutatni. A
35. szamlacsoporton beliil el kell kiiloniteni a koltségvetési évben esedékes és a koltségvetési
dvet kovelben esedékes koveteléseket, valamint a koveteldések értékvesztését és annak
visszairasat,

A két szamvitelben elszdmolt kvetelések kozott egyezéségi szabalyok:

A 09.nyilvantartasi szdmldkon beliil a B1-B8. rovatokhoz kapcsolédé koltségvetési évben
esedékes kivetelések nyilvantartasara — a (2) végli - szolgald szdmlék pénziigyi teljesitéssel
csdkkentett egyenlegének meg kell egyeznie a koltségvetési évben esedékes kivetelések -
351...-358... konyvviteli szamlak egyenlegével. Ez aldl az egyezéség aldl kivételt képez a
lekotott betéthez kapesolédd kovetelés szamlak, mivel a B 817, Lekotdtt bankbetétek
megszilintetése bevételi rovathoz az Ahsz, nem engedi a kovetelés szamlak alkalmazasat.
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A 09. nyilvantartdsi szamlakon beliil a B1-B8. rovatokhoz kapcsolédo koltségvetési évet
kévetSen esedékes kivetelések nyilvintartasara szolgald — (2) végti — szamlak egyenlegének
meg kell egyeznie a koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelések kényvviteli
szamlainak — 352...-358... - egyenlegével.

2. ) Analitikus nyilvantartas:

A koltségvetési jelentés és a maradvany kimutatds beszdmold (rlapokon szerepld, de a
koltségvetési konyvvezetés soran a 00. és a 03-09. nyilvantartasi szamlakon nem szerepld
adatokat, valamint a jogszabalyokban el6irt adatszolgaltatisi kotelezettségek
alatamasztasardl a koltségvetési szerv a részletezd nyilvantartasok vezetésével tesz eleget. A
részletezd nyilvantartas kételezé minimum tartalmét az Ahsz. 14, sz. melléklete tartalmazza,
A kovetelések részletezd nyilvantartasanak egyedi jellegiinek kell lennie. Az egyedi jelleget
nem befolyasolja, ha a kovetelések értékelése egyszer(isitett értékelési eljarassal,
csoportonként torténik. A kovetelések nyilvantartasa torténhet fizikailag elkiiloniilt
nyilvantartasokban is pl. kézhatalmi bevételek nyilvantartasa, munkavallalokkal kapcsolatos
kovetelések nyilvantartasa, szerzédések, megrendelések nyilvantartasa, palyazatok, kapott
tamogatasok nyilvéntartdsa stb.) ha biztositott azok adatainak a 09. szamlacsoportban

torténd folyamatos nyilvantartasba vétele.

A koliségvetési tamogatdsok és mas hasonld ellenérték nélkiil kapott pénzeszkdzoknél
nyilvan kell még tartani a tAmogatasoknak a forrasat, az azzal torténd elszdmolas hataridejét,
annak teljesitésére, elfogaddsara vonatkozo adatokat, az esetleges visszafizetési kotelezettség
elSirdsa esetén a kovetelések nyilvantartdsaval valé kapcsolatot, az elvégzett ellendrzések

f6bb adatait.

A visszatéritend$ tamogatdsok és mas kapott kolcsénok esetén nyilvan kell tartani a
koévetelések nyilvantartasaval valo kapcsolatot.

Termék, szolgaltatas értékesitése esetén nyilvan kell tartani a kibocsétott szadmlak adatait is
oly médon, hogy abbdl az afa bevallasi kitelezettségnek eleget lehessen tenni.

A koveteléseket tobb adatszolgaltatasban is ki kell mutatni. Ezek az adatszolgaltatasok
évkoziek (idEkdzi koltségvetési jelentés, idékozi mérlegjelentés) és év végiek (éves
koltségvetési beszamold). (Aht. 108. §)

A szédmviteli torvény 3. § (8) bekezdés 17. és 18, pontja meghatarozza a fliggd és biztos
(jovébeni) kovetelések fogalmét. Az Ahsz. tvette ezeket a szabalyokat és tobb ponton
kiegészitette. Az Ahsz 41, § (2) bekezdésében foglaltak szerint a kéveteléseket a koltségvetési
szamvitelen beliill a 03. Fliggd és biztos (jovébeni) kodvetelések szamlacsoportban kell
kimutatni.

A 03. Fiiggd és biztos (jovobeni) koévetelések szamlacsoportban torténd kdnyvelésnél az
ellenszamla a 006. Egyéb nyilvantartasi ellenszamla.

Az Ahsz. 14, sz, mellékletében foglaltaknak megfeleléen a fiiggé és biztos (jovébeni)
kovetelésekrdl is kell killon részletezé nyilvantartast vezetni mindaddig, amig az végleges
koveteléssé nem valtozik, vagy meg nem szlinik.
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A kovetelések korébe tartoznak az un. kovetelés jellegii sajatos elszamolasok, melyeket a
koltségvetési szamvitelben nem, hanem kizardlag a pénziigyi szamvitelben lehet kimutatni.
Az Ahsz. 48. § (8) bekezdése tartalmazza ezeket a kivetelés jelleg(i tételeket. (adott eldlegek
3651. szamla, tdmogatds, ellatds tovabbadasa céljabdl mas szervezet fizetési szamlajara
foly6sitott Gsszegek 3652, szdmla, mas altal beszedett, de mas szervezetet megilleté -
bevételként a koltségvetési szervnél elszamolandé - dsszegek 3653, szamla.

3. ) A kivetelés jellegli sajatos elszdmoldsok kényvvezetése:

Felmertilésiikkor a pénziigyi szdmvitelben kell régziteni. A koltségvetési szamvitelbe akkor
keriilhet kényvelésre, ha ezekbdl a tételekbdl konkrét koltségvetési kiadasok lesznek. (adott
ellegek rendezése, a téves Osszegek azonositdsa sordn megallapitast nyert, hogy ezek a
tételek a koltségvetési szerv kiadasait képezik, a letéti, megérzési, biztositéki pénzek
keriilnek valamilyen ok miatt visszautalasra és ez a koltségvetési szerv kiadasaként jelenik
meg stb.)

A konyvvezetéshez szorosan kapcsolddik a részletezd nyilvantartasok vezetési médja. A
kovetelés jellegii sajatos elszdmoldsoknal az Ahsz. 14. sz. melléklete két esetben ir eld
kotelezd elbirast; az egyik az adott elGlegekre, a masik a kapott el6legekre vonatkozik,

A kovetelés jellegit sajatos elszamolasok mind az évkozi, mind az éves adatszolgaltatasokban
megjelennek.

Nem tartozik a kovetelés jellegii sajatos elszamolasok korébe a 36. Sajatos elszamolasok
konyvviteli szdmlacsoport két szamlaja:

- apénzeszkdzdk atvezelési szamlaja (361, szamla),
- az azonositds alatt all6 tételek (363. szamla).
— kotelezettségeknél:

= fiiggé kotelezettségek (pl. le nem zart peres iigyek miatti
kotelezetiségek, kapott biztositékokkal, fedezetekkel kapcsolatos
fiiggd kotelezettség),

= biztos jovébeni kotelezettség.
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A kotelezettségvéllalis fogalmét az Aht. értelmezd rendelkezései rogzitik, ennek
megfelelden a kotelezettségvallalds a kiadési elSiranyzatok és - ha jogszabaly azt lehetdve
teszi - a 49. § szerinti lebonyolité szerv sz&mara az Avr-ben meghatdrozottak szerinti
rendelkezésre bocsatott Osszeg terhére fizetési kotelezettség vdllaldsardl szdélé - igy
kiilonésen a foglalkoztatasra irdnyuld jogviszony Iétesitésére, szerzédés megkdtésére,
koltségvetési tAimogatas biztositasara irdnyulé - szabalyszerlien megtett jognyilatkozat. Az
Avr, még kotelezettségvallaldsnak tekinti a kizbeszerzésrél sz616 2015. évi CXLIIL torvény
(Kbt.) szerinti kézbeszerzési eljarast megindité hirdetmény, részvételi, ajanlattételi felhivds
Kbt. 53. § (5) és (6) bekezdése alapjan meginditott kdzbeszerzési eljards, valamint a 104. §-a
alapjan meginditott olyan kozbeszerzési eljards, amelyben a keret-megéllapodas Snmagaban
fizetési kitelezettséget nem keletkeztet — kivételével a palyazati kiiras, tovabbé minden olyan
nyilatkozat, harmadik személlyel szemben vallalt kotelezettség, amely feltételesen, valamely
személy nyilatkozatatdl fiiggé fizetési kotelezettséget tantisit. Azokban az esetekben, ha a
kézbeszerzési eljards, palydzat eredménytelen lett, a fizetési kotelezettséget keletkeztetd
nyilatkozat nem torténik meg, a korabban lekotott eldiranyzat lek&tését fel kell oldani.

Az Ahsz. a kdtelezettségvallalast kiegészitette a més fizetési kotelezettségekkel. (Aht. 36, §
(1) bekezdése)fogalmat a szamviteli elszimoldsok soraba emelte és

A két szamvitelben konyvelt végleges kotelezettségvallaldsok és a kotelezettségek kizdtt
illetve a koltségvetdsi szamvitelen beliili egyezdségek betartis fontos, az egyezdségek a
kovetkezbk:

- részletezd nyilvantartdsokban rogzitett koltségvetési évben esedékes
végleges kotelezettségvallalasok, mds fizetési kotelezettségek
tsszegének rovatonkénti bontasban meg kell egyeznie a
koltségvetési szadmvitelben a 0022, Koltségvetési évben esedékes
végleges  kotelezettségvallaldas, mas fizetési  kotelezettség
nyilvantartasi ellenszdmlaval szemben elszémolt a 05. nyilvantartdsi
szdmldkon beliil az adott rovathoz kapcsolddd 2-es végii szamlak
egyenlegével.

- A részletez$ nyilvantartdsban rogzitett kdltségvetési évet kovetden
esedékes  végleges  kotelezettségvallalasok, maés  fizetési
kotelezettségek Osszegének rovatonkénti bontisban meg kell
egyeznie a koltségvetési szamvitelben a 0024. Koltségvetési évet
kovetden esedékes végleges kotelezettségvallalds, mas fizetési
kotelezettség nyilvantartdsi ellenszamlaval szemben elszamolt a 05.
nyilvantartasi szamlakon beliil az adott rovathoz kapcsolédé 2-es
végll szamlak egyenlegével.

A 05. nyilvantartasi szamldkon beliil a K1-K9. rovatokhoz kapcsolédd kdltségvetési évben
esedékes végleges kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartasara
szolgalé szamldk teljesitéssel csokkentett egyenlegének meg kell egyeznie a kéltségvetési
évben esedékes 421, kényvviteli szamldk egyenlegével. Kivételt képez a K916. Pénzeszkdzik,
lekotott bankbetétként elhelyezése rovaton elszamolt kiadasok, mivel ezen a jogcimen ennél
a rovaindl az Ahsz. eléirdsai alapjan a kotelezettségvallaldst, végleges kitelezettségvallalast
nem lehet elszamolni.
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- A 05 nyilvantartdsi szamldkon beliill a KI1-K9, rovatokhoz
kapcsolédd  koltségvetési  évet koveten esedékes végleges
kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartdsara
szolgald szamlak egyenlegének meg kell egyeznie a koltségvetési
évet kovetben esedékes kotelezettségek 422. konyvviteli szamlak
egyenlegével. Kivétel a K916. rovat.

A kotelezettségvallalasok és a kotelezettségek értékelési feladatai kdrébe a bekeriilési érték
meghatarozdsa és az év végi értékelési feladatok tartoznak.

Bekeriilési érték:

A forintban keletkezett kotelezettségvallalas, mds fizetési kotelezettség, végleges
kotelezettségvallalas és kotelezettség bekeriilési értéke mindig az adott gazdasagi
eseményhez kapcsolddd bekeriilési értéktdl fligg. A kotelezettség bekeriilési értéke az
egységes rovatrend kiadasaihoz kapcsoldddan vezetett nyilvantartdsi szdmlakon
nyilvéntartott végleges kotelezettségvallaldsok, mas fizetési kotelezettségek Osszege.

Ev végi értékelés:

A forintban kimutatott kotelezettségvallalasokat, mas fizetési kotelezettségeket és
kotelezettségeket év végén kiilon nem kell értékelni, az éves koltségvetési beszdmold
koltségvetési jelentés és mérleg drlapjain konyv szerinti értéken kell kimutatni.

A kotelezettségvallalasokat, més fizetési kotelezettségeket, a végleges
kotelezettségvillaldsokat a koltségvetési szamvitelben, a kotelezettségeket a pénziigyi
szamvitelben kell kimutatni.

A kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartasi szdmldin a 002.
Kotelezettségvallalds, mds fizetési kotelezettség nyilvantartasi ellenszdmliaval szemben
torténik, azok novekedésének és csokkenésének nyilvantartasba vélele attél fliggben, hogy
az végleges vagy nem végleges, koltségvetési évben esedékes, vagy koltségvetési évet
kovetden esedékes kotelezettségvallalasnak, mas fizetési kotelezettségnek mindsiil.

Az Avr. 46. § (2) - (4) bekezdésekben régzitett esetekhez tartozé kotelezettségvallaldsok, més
fizetési kotelezettségeket a teljesités hatdrnapjara, hataridejére tekintettel meg kell osztani a
koltségvetdsi  évben esedékes és a  koltségvetdsi évet kovetden  esedékes
kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek kozoit.

A pénziigyi szdmvitelben a kotelezettségeket a 4. Forrdsok szamlaosztalyon beliil a 42
Kotelezettségek  szamlacsoporton belill kell kimutatni, A 42, Kotelezettségek
szamlacsoporton beliil el kell kiiloniteni a koltségvetési évben esedékes (421) és a
koltségvetési évet kovetSen esedékes (422)) kotelezettségeket. A 421. Koltségvetési évben
esedékes kotelezettségek elSirt 6sszegét csdkkenteni kell a pénziigyi teljesitések dsszegével.
A koltségvetési szamvitelben nyilvantartott végleges kotelezettségvallalas pénziigyi
teljesitéssel torténd csokkentett Osszegének meg kell egyeznie a 42. Kotelezettség

szamlacsoport szamléival.
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A részletezd nyilvantartdsok kotelezd minimum tartalmét a kotelezettségvallaldsok, mads
fizetési kitelezetiségek esetében is az Ahsz.14. sz. melléklete allapitja meg.

A részletezd nyilvantartasokban egyes sajdtos kotelezettségvallaldsok, mas fizetési
kotelezettségek esetében kiilon adatok nyilvantartasa is sziikséges annak érdekében, hogy a
jogszabalyokban eldirt kotelezettség biztositott legyen, az alabbiak szerint:

a koltségvetési tamogatdsok és mas hasonlé ellenérték nélkiili
kifizetéseknél az elszdmolas (beszamolas) hataridejét, annak
teljesitésére, elfogadasara vonatkozé adatokat, az esetleges
visszafizetési  kotelezettség elGirdsa esetén a  kovetelések
nYiivéntartéséval valé kapesolatot, az elvégzett ellendrzéseket,

- visszatéritendd tamogatasok és mas adott kolesondk esetén a
kévetelések nyilvantartasaval vald kapcsolatot,

- a kizbeszerzési kotelezettség esetén a kdzbeszerzési dokumentaciok
megnevezését, iktatoszamat, keltét,

- termék vagy szolgaltatas beszerzése esetén a kapott szamlak adatait
oly médon, hogy abbdl az éfa bevalldsi kotelezetiségnek eleget
lehessen tenni,

- felhalmozasi kiaddsok esetén a beszerzett eszkozok tekinietében az
immateridlis javak, targyi eszkozok nyilvantartasaval valo kapcsolat.

Fiiggd kotelezettség: a szamviteli torvény 3. § (8) bekezdés 14. pontja szerint fiiggo
kotelezettségeket a koltségvetési szervnek a kollségvetdsi szamvitel keretein beliil a 04.
Fiigg kotelezettségek szdmlacsoportban kell kimutatni.

A szamviteli torvény szerint a fliggd kotelezettség olyan — dltaldban — harmadik személlyel
szemben vallalt kitelezettség, amely a mérleg forduldnapjan fenndll, de mérlegtételkénti
szerepeltetése jovBbeni eseménytdl fiigg. Fliggd kotelezettségek lehetmek pénzeszkozre,
illetve egyéb eszkozre vonatkozdan, A 04, Fiiggd kotelezettségek nyilvantariasi szdmlara
minden esetben a 006. Egyéb nyilvantartasi ellenszdmldval szemben kell kényvelni.

Kotelezettség jellegli sajitos elszamoldsokat kizardlag a pénziigyi szamvitelben lehet
kimutatni. Az Ahsz. 48. § (9) bekezdése tartalmazza ezeket a kitelezettség jelleg(i tételeket.

Kotelezettség jellegii sajatos elszamolasok lehetnek:

kapott elSlegek 3671, szamla, a tidmogatds tovabbaddsa céljdbdl mas szervezet fizetési
szamlajara folydsitott Osszegek 3672, szamla, mas altal beszedett, de mds szervezetet
megillet§ 3673. szamla, helyl onkormanyzat netté finanszirozésa sordn a forgétdke
elszdmolasa, visszapotlasa 3674. szamla, a nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkbzikkel
kapcsolatos  kotelezettség  jellegli  sajatos elszamolasok 3675 szamla, egyéb sajdtos
kotelezettség jellegil sajatos elszamolasok 3679 szamla)
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A kotelezettség jellegli sajatos elszdmoldsok mind az évkézi, mind az éves
adatszolgaltatdsokban megjelennek.

- befektetett eszkdzoknél:

nullaig leirt, de haszndlatban 1év8 eszkdzdk, kis érték(i immaterialis
javak és targyi eszkozok,

bérbevett eszkdziok,

mennyiségi nyilvantartasban lévé eszktzok (korabbi - 2014. janudr 1.
el6tt aktivalt - kis értékii immateridlis javak és targyi eszkdzok);

A koltségvetési szerv targyi eszkozeinek korében is meg kell killonbodztetni a kis értékit
targyi eszkdziket. Az Ahsz. ennek fogalmi meghatdrozasanal is eltér a szamviteli torvény
altal alkalmazott szabéalyoktél. Az Ahsz. szerint kis értékii térgyi eszkozék kérébe tartozik
minden olyan targyi eszkéznek mindsitett eszkdz, amelynek az egyedi bekeriilési értéke nem
haladja meg a 200000 Ft-ot. A koliségvetési szerv 2014, elStli szdmviteli elSirasokkal
ellentétben nem vélaszthatjak meg azt, hogy egy kisértékil eszkdznél milyen elszdmolasi
modot alkalmaz. A jelenlegi elszamoldsi szabédlyok szerint, ha egy targyi eszkdznek
mindsitett eszkdz egyedi bekertilési értéke nem éri el a 200 000 Ft-ot, akkor az kisértékii
targyi eszkdznek mindsiil. Ez a gyakorlatban azt jelenti, hogy az adott kisértékii eszkidz
bekeriilési értékét allomanyba kell venni a 151. Befejezetlen beruhdzds szamlén, majd az
lizembe-helyezést kovetSen at kell vezetni a megfeleld targyi eszkéz szdmlara. Ezzel
egyidejiileg a bekeriilési értékkel egyezd Osszegben el kell szdmolni egy &sszegben a terv
szerinti értékestkkenést.

Ez aldl kizarélag az olyan eszkdzok esetében van lehetéség kivételre, ahol a koltségvetési
szervinek az értékallésagot biztositania kell. Ilyen eszkozék korébe tartoznak azok,
amelyeknél a kéltségvetési szeri szerv az adott eszkozt igy mindsitette, hogy annak értéke
rendeltetésszerli hasznélat soran nem veszit az értékébdl, a kiilonleges helyzetébdl, egyedi
mivoltab6l addddan évrdl évre nd az értéke. (pl. kisérték(i képzémiivészet alkotasok,
kulturalis targyak)

A koltségvetési szervnek a targyi eszkdzok elszdmoldsainal mind a kéltségvetési mind pedig
a pénziigyi szdmvitelben rogziteni kell az adatokat. A koltségvetési szamvitelben kizérélag
azokat a tételeket kell konyvelni, amelyek a pénzforgalomban is megjelennek. A
koltségvetési szamvitelben a pénzforgalomban megjelend tételekre a rovatrendben kijelslt
rovatokat kell alkalmazni. (Beruhazasok: K62, K63, K64, K67, K71, K72, K73, K74, )

A pénziigyi szamvitelben teljesitményszemléletben - dontben - az 1. szémlaosztilyban kell a
targyi eszkdz0k alloményvaltozasait rogziteni. Az 1. szdmlaosztalyban a targyi eszkdzok
allomanyanak nyilvantartasara kijeldlt szamldk: 121. Ingatlanok, 122. Ingatlanokhoz
kapesolddd vagyoni értékil jogok, 126, Ingatlanok és kapcsolédd vagyoni értékii jogok
értékhelyesbitése, 128, Ingatlanok és kapcsolédd vagyoni értékil jogok terven feliili
értékesdkkenése és annak visszairdsa, 129. Ingatlanok és kapcsolédé vagyoni értékit jogok
terv szerinti ertékcsdkkenése, 131. Gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek, 136, Gépek,
berendezések, felszerelések jarmiivek értékhelyesbitése, 138. Gépek, berendezések,
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felszerelések, jarmtvek terven feliili értékcsdkkenése és annak visszairdsa, 139. Gépek,
berendezések, felszerelések, jarmiivek terv szerinti értékcsdkkenése, 141, Tenyészallatok,
146. Tenyészallatok értékhelyesbitése, 148. Tenyészéllatok terven feliili értékesokkenése, 149.
Tenyészallatok terv szerinti értékesdkkenése, 151. Befejezetlen beruhazasok, 152. Befejezetlen
felGjitdsok, 158. Beruhdzasok terven feliili értékestkkenése.

A pénziigyi szamvitelben a koltségvetési szervnek a 01. és 02. szamlacsoportban olyan
nyilvantartasi szamlakat is meg kell nyitni, ahol olyan tételeket tartanak nyilvan, amelyek
nem befolyasoljdk a mérleg szerinti eredményt és a sajat t6ke Gsszegét.

A 01. Befekietett eszkozOk szamlacsoporton beliil kell nyilvantartani az olyan értékkel
rendelkezd befektetett eszkdznek mindsiild eszkozoket, amelyek nem szerepeltetheték a
mérlegben. Ide tartoznak a bérbe vett, letétbe, bizomanyba, lizemeltetésre atvett, valamint az
idegen tulajdonban levd, a maganszféra egyiittmiitkodésén alapuléd (PPP) konstrukeié alapjan
befektetett eszk&zok,

Az Ahsz. 14. sz. melléklete tartalmazza a konyvviteli szamlakhoz kapcsolédo részletezd
nyilvantartdsok minimum tartalmat. A részletezé nyilvantartésokat azokban az esetekben
kotelez6 alkalmazni, amely eszkozcsportok a 14. sz. mellékletben régzitésre kertiltek,

A kisértékii targyi eszk6zok esetében szlikebb adattartalmi nyilvantartast kell vezetni.

A nyilvantartasi szabdlyokat alkalmazni kell a még haszndlatba nem vett, de a beruhazasok
kozott elszdmolt eszkdzdkre is,

Annak érdekében, hogy a koltségvetési szerv megfeleljen a nyilvéntartasi feladatoknak, az
alabbi bizonylatokat alkalmazza:

- allomanybavételi bizonylat,

- egyedi nyilvantarté lap,

- alloménycsdkkenési bizonylat,
- atadas-atvételi bizonylat.

A koltségvetési szerv alkalmazza az analitikus és f6kényvi nyilvantartasdban a csoportos
nyilvantartast is.

— készleteknél:

= mennyiségi nyilvantartasban 1évS eszkozdk (pl. hasznalatban 1évé
készletek).

A készletek nyilvantartasara vonatkozo f6 szabaly, hogy analitikdban mind mennyiségben,
mind értékben nyilvan kell tartani. A jogszabdly szerint nem kell értékben nyilvantartani a
hasznalt, illetve a hasznalatban lévé munkahelyi készleteket, de mennyiségi nyilvantartis
vezetése ezekrdl is kotelezé. Ez aldl az egyszeri igénybevétellel elhasznalédott készletek
jelentenek kivételt. Az egyszeri igénybevétellel elhasznalodott készletek, amelyek mér
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egyszeri hasznalatuk alkalmaval megsemmisiilnek, ismételt hasznalatira mar nincs mdd,
ezek pl, szalvéta, papir, élelmiszerek, csomagolasra hasznalt egyszer haszndlatos milanyag
dobozok stb.

Mindezekbél az kivetkezik, hogy az egyszeri igénybevétellel elhasznalédott készletekrdl
sem mennyiségi, sem értékbeli nyilvantartast nem tesz kotelez6vé a jogalkotd. A 2.
szémlaosztalyban, a f6kényvi szam aldbontasaval torténik meg az egyszeri igénybevétellel
elhasznalédott készlet és el nem hasznalodott készletek elkiilonitése. Az egyszeri
igénybevétellel el nem hasznélodott készletek pl. a textilidk, szerszamok.

A mérlegben a készleteken beliil kell kimutaini a vasarolt készleteket, az atsorolt, kovetelés
fejében atvett készletekel, az egyéb készleteket, a befejezetlen termelést, félkész termékek,
késztermékek értékét, és a nvendék, hizd- és egyeb allatokat.

A mérlegben a vasérolt készletek kozdtt kell kimutatni az anyagokat és az arukat.

A mérlegben az anyagok kozott kell kimutatni a tevékenységet legfeljebb egy évig szolgald,
de még hasznélatba nem vett vasarolt, csere fitjan kapott, térités nélkiil tvett és a gazdasagi
tarsasagban 16vé tulajdoni részesedést jelentd befektetés névértéke fejében a jegyzett toke
leszallitasakor &tvett anyagi eszkozoket.

A mérlegben az aruk kozott kell kimutatni:

a) az olyan ériékesitési céllal beszerzett anyagi eszkozoket - ideértve a betétdijas
gongyolegeket is -, amelyek a beszerzés és az értékesités kozdtt valtozatlan allapotban
maradnak, bar értékiik valtozhat, és

b) a pénziigyi lizing keretében dtadott, a részletfizetéssel, a halasztott fizetéssel értékesitett és
a szerz6dés szerinti feltételek teljesiilésének meghitisulasa miatt késébb visszavett, a két
idSpont kozbtt a vevd altal hasznalt eszkodzoket.

A mérlegben a befejezetlen termelés, félkész termékek, késztermékek kozdtt az olyan sajat
elSallitastt anyagi eszkdzok kdltségeit kell kimutatni, amelyek az értékesitést megelézden a
termelés, a feldolgozas valamely fazisdban vannak, vagy amelyek feldolgozott, elkésziilt
allapotban értékesitésre varnak.

A késztermékek bekeriilési értéke az Szt. 62. §-anak (2) bekezdése szerint szamitott eléallitasi
érték.

A sajat termelési készleteknél (befejezetlen termelés, félkész és késztermék, allatok)
eléallitasi érték az 51, § szerinti kdzvetlen 6nkoltség, vagy az atlagos (stlyozott) kbzvetlen
onkéltség, vagy a FIFO-médszer szerint meghatarozott kozvetlen dnkoltség. A kizvetlen
énkoltség utékalkulécidval meghatérozott vagy norma szerinti kézvetlen Snkoliség lehet. A
mérlegben a befejezetlen termelés, félkész termékek, késztermékek kozott az olyan sajat
el64llitast: anyagi eszkdzok koltségeit kell kimutatni, amelyek az értékesitést megelSzden a
termelés, a feldolgozas valamely fazisdban vannak, vagy amelyek feldolgozott, elkésziilt
allapotban értékesitésre varnak,
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"

Az Szt. 51. §-dnak (1) bekezdése alapjan az eszkdz bekeriilési (elGallitdsi) értékének részét
képezik azok a koltségek, amelyek:

a) az eszkdz (termék) eldallitisa, (izembe helyezése, bévitése, rendeltetésének
megvaltoztatasa, atalakitdsa, eredeti dllaganak helyreallitisa sordn kozvetleniil felmertiltek,

b) az el6allitdssal bizonyithatéan szoros kapcsolatban voltak, tovabba
c) az eszkdzre (termékre) megfeleld mutatdk, jellemzdk segitségével elszamolhatok
(egyiittesen: kbzvetlen 6nkoltség).

A passziv id8beli elhatdroldsok kizott halasztott bevételként kell kimutatni a rendkiviili
bevételként elszamolt térités nélkill (visszaadasi kotelezettség nélkiil) 4tvett eszkdzok,
tovabba az ajandékként, a hagyatékként kapott, a tobbletként fellelt eszkdz8k piaci - illetve
jogszabély eltérd rendelkezése esetén a jogszabaly szerinti - értékét.

Az Szt. 86. §-anak (4) bekezdése szerinti tételeket halasztott eredményszemiélet(i bevételként
el kell hatarolni.

A rendkiviili bevételek kozott kell elszamolni, de halasztott bevételként idébelileg el kell
hatarolni a térités nélkiil &tvett eszk0zok, tovabbd az ajandékként, a hagyatékként kapott, a
tobbletként fellelt eszkdzok piaci - illetve jogszabaly eltérd rendelkezése esetén a jogszabdly
szerinti - értékét. (38/2013. NGM rendelet V. fejezet)

4.) Az eszkozidk értékelési szabalyai

A Szamviteli Politikdban az eszktzok értékelésével kapcsolatos stratégiai dontéseket
rogzitiiik. A konkrét szabalyokat az Eszkozok és forrasok értékelési szabélyzata tartalmazza.

A koltségvetési szervnek a mérlegtételek értékelésének dltaldnos szabélyaira az Szt. 46. §-
dban foglaltakat kell alkalmazni. Ennek lényege, hogy

- az értékelésnél a vallalkozas folytatasanak elvébd] kell kiindulni, ha
ennck az elvnek az érvényesiilését eltéré rendelkezés nem
akadalyozza, illetve a vdllalkozasi tevékenység folytatasanak
ellentmondé tényezd, koriitlmény nem all fenn.

- az ol6zd lzleti év mérlegkészitésénédl alkalmazott értékelési elvek
csak akkor véltoztathatok meg, ha a valtoztatast elGidézé tényezdk
tartosan - legaldbb egy éven tl - jelentkeznek, és emiatt a véltozas
allandénak, tartésnak mindsiil. Ez esetben a valtoztatast eléidézé
tényezdket és szamszer(isitett hatdsukat a kiegészitd mellékletben
részletezni kell.

- (A koltségvetési szerv az értékelési szabdlyok megvaltoztatisdnak
tényezSit nem tudja a kiegészité melleékletben bemutatni, mert az
Ahsz. szerint a kéltségvetési szerveknél kiegészit§ mellékletnek
nincs széveges része, igy ezt a feladatot egy belsd bizonylattal tudja
dokumentélni)

35



- az eszkozoket és a kotelezettségeket leltdrozassal (mennyiségi
felvétellel, egyeztetéssel) kell ellendrizni és az Szt.-ben szabalyozott
esetek kivételével egyedenként értékelni kell A kiilonb6zd
idépontokban  beszerzett, el&dllitott, 4altalaban  csoportosan
nyilvantartott, azonos paraméterekkel rendelkezd eszkézoknél az
atlagos beszerzési (el6allitasi) aron, tovdbbd a FIFO modszerrel
torténd értékelés is alkalmazhatd,

- amérlegben kimutatott eredmény meghatarozasakor a mérlegtételek
értékelése sordn figyelembe kell venni — az Szt. 52-56. §-dban
foglaltak alapjan — minden olyan értékestkkendst, értékvesztést,
amely a mérleg fordulénapjan meglévs eszkozoket érinti, és amely a
mérlegkészités idépontjaig ismertté valt. Az 53-56. §-ok
alkalmazésiban tartésnak mindsiil a kdnyv szerinti érték és a piaci
ériék kitlonbozete, ha az mualtbeli tények vagy jévSbeni vdrakozasok
alapjan legalabb egy évig fenndll. A kiilonbozet tartésnak mindsiil -
a fennallasanak idé&tartamatoél fliggetleniil — akkor is, ha az az
értékeléskor a rendelkezésre allo informacidk alapjan véglegesnek
tekinthetd.

- (A koltségvetési szervnek figyelembe kell venni, hogy terven feliili
értékesokkenést nem szamolhat el év végén piaci értékelés alapjan.)

- Az értékelési korbe tartozé feladatcsoportokon beliil azokban az
esetekben, ahol a koltségvetési szervnek az Szt, illetve az Ahsz.
elGirasai szerint valasztisi lehet8sége van, a dontést a Szémviteli
Politikaban hozza meg,

Az értékelés kirébe tartozo feladatcsoportok:
4.1.Bekeriilési érték meghatarozasa

A bekeriilési értéket az Ahsz. 15., 16, és 16/A. §-aiban foglaltak szerint kell megallapitani.
Ezeket a szabalyokat egészitik ki az Szt. 47. § (9) bekezdésében, Szt. 49. § (5) bekezdésében,
50. § (1), (2), (4) és (6) bekezdésekben, Szt. 48. § (7) bekezdésében, Szt. 51. § (1)-(4)
bekezdésekben, Szt. 3. § (4) bekezdésének 8. pontjaban, 49. § (3), (4), (6) és (7) bekezdésekben
és 62, § (2) bekezdésében foglaltakat.

A bekeriilési érték megéllapitdsdnal a koliségvetési szervnek — egyetlen kivételtdl eltekintve
- nincs dontési lehetdsége. Bz az egyetlen kivétel az Szt. 47. § (9) bekezdésében szabalyozott
eset, amikor az eszkoz haszndlatba vételekor még nem 4ll rendelkezésre minden
dokumentum, és a bekeriilési értéket sajatosan (szerzddés, piaci informaciok, jogszabalyi
eléiras) kell megallapitani.

A, becsiilt” bekeriilési érték meghatarozasa a gazdasagi el6ado feladata, Az egyes eszkozok
esetében a bekeriilési érték konkrét meghatarozasi szabélyait az eszkozdk és forrdsok
ériékelési szabélyzata tartalmazza.

a. Terv szerinti értékestkkenés elszamolasanak szabalyai
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Az immaterialis javak és targyi eszkozok tizembe helyezését kovetden értékesdkkenést kell
elszamolni. Az értékcskkenés az adott eszkoz fizikai és erkolesi elavultsagat jellemzé
mutato,

Az ériékesdkkenést legalabb negyedévenként — az éves szintii leirdsi kulcsok' alapjan, a
tényleges hasznalatnak megfelel§en, idSaranyosan — kell elszdmolni.

Nem lehet terv szerinti értékcsokkenést elszamolni:

— a foldtertilet, telek (banyamtivelésre, veszélyes hulladék tarolasara
igénybe vett foldteriilet, telek kivételével),

- azerdd,

~  aképzémiivészeti alkotss,

— arégészet lelet bekertilési értéke utan,

~ az iizembe nem helyezett beruhézésok esetében,

— olyan eszkdznél, amely az értékébdl a haszndlat sordn nem veszit,
vagy amelynek értéke — kiilonleges helyzetéb6l, egyedi mivoltabdl
addddan - évrdl évre né.

A terv szerinti értékcsokkenést a mér rendeltetésszer(ien haszndlatba vett, {izembe helyezett
immateridlis javak, targyi eszk6z0k utin kell elszamolni addig, amig azokat
rendeltetésiiknek megfeleléen hasznéljak.

Abban az esetben sem szamolhato el tovabbi terv szerinti értékcsokkenéds, ha az adott eszkoz
bruttd értéke és az elszdmolt értékesokkenések Osszege megegyezik, tehat az eszkéz nullara
irédott,

A koltségvetési szervnek a 2014, évidl bevezetett @j szamviteli szabdlyok alapjan egyes
eszkozok esetében, 2014. januar 1-jét6] kezdSdden maradvanyértéket is meg kell allapitani.
Ez alél kivételt képeznek a 25 millié forint egyedi bekeriilési érték alatti gépek,
berendezések, felszerelések, jarmiivek. A maradvanyérték-megallapitasi kotelezettség tehat
kiterjed:

- immaterialis javakra,
— ingatlanokra,

— 25 millid forint egyedi bekeriilési ériék feletti gépek, berendezések
felszerelése jarmiivekre,

— tenyészéllatokra.

Az 5zt. 52. § (1) bekezdésében foglaltak szerint az immateridlis javaknak, targyi eszkdzoknek
a hasznos élettartam végén varhaté maradvanyértékkel cstkkentett bekeriilési értékét azokra
az évekre kell felosztani, amelyekben ezeket az eszkozoket eléreldthatéan hasznélni fogjék.
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Ebb a szabélybdl az is levezethetd, hogy ha a kéltségvetési szerv egy adott eszkdz esetében
hasznos idétartamnak tekinti azt az id8szakot, amig az eszkoz nem frédik nullara.

Az Szt.-nek ezt a szabélyat a leirdsi kulcsok megéllapitisara azonban nem lehet alkalmazni,
mivel az Ahsz. konkrétan meghatarozza a kéltségvetési szerv altal alkalmazhaté terv szerinti
értékestkkenési leirasi kulcsokat.

A terv szerint értékestkkendsek lefrasi kulesai az Ahsz. szerint a kdvetkezdk lehetnek:

— vagyoni értékii jogokndl 16%, vagy a tervezett haszndlati id§ alapjan
megallapitott linearis kulcs,

—  szellemi termékeknél 33%,

-~ az ingatlanokhoz kapcsolédd vagyoni érték(i jogok terv szerinti
értékesdkkends leirdsi kulcsa azonos annak az ingatlannak a leirasi
kulcsaval, amelyhez az adott vagyoni értékii jog kapcsolddik,

~ az &llam tulajdonaban &ll6 kozutak esetén az alkalmazand¢ terv
szerinti értékcsdkkendés leirasi kulcsa 3%,

~ az el6z6ekben nem emlitett targyi eszkozok terv szerinti
érickestkkendsét a tarsasdgi ad6rol és az osztalékadordl szold 1996. évi
LXXXI, torvény 2. szdmd mellékletében meghatarozottak szerint kell
elszamolni.
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Ennél a feladatcsoportndl a koltségvetési szervnek kizdrdlag egyes eszkdzcsoportok
értékesOkkenés-kulcsdnak a megallapitasara terjed ki a valasztdsi lehetésége.

Ezek a kdvetkezdk:

— az épiilet-beruhazasoknal a mliszaki paraméterek alapjén dénteni kell,
hogy az adott eszkdz hosszd, k6zép- vagy rdvid élettartamti szerkezettel
rendelkezik. Ennek meghatarozésa szintén szakmai (mitszaki, mérnoki)
segitséget igényel.

~ meg kell hatarozni azoknak az eszkozoknek a korét, amelyek az
értékiikbdl a haszndlat sordn nem veszitenek, vagy amelyek értéke —
kitlénleges helyzetiikb6l, egyedi mivoltukbdl adédéan — évrél évre né.
A szabalyozast itt nem lehet altalinos elvek szerint meghatarozni,
hanem az egyes eszk&zoket egyedileg kell ebb6l a szempontbdl elbiralni.
A kis érték{i immateridlis javak és targyi eszk6zok esetében az Ahsz. a
terv szerinti értékcsdkkenés elszamolasdra a kovetkezd szabélyokat
tartalmazza:

- kis értékil immaterialis javak bekeriilési értékét a beszerzést kovetSen,
de legkésibb a targynegyedév végén egy Gsszegben kell terv szerinti
értékestkkenésként elszamolni,

— a kis értékii targyi eszkdzok bekeriilési értékét az tizembe helyezést,
hasznalatba vételt kivetGen, de legkésSbb a targynegyedév végén egy
Osszegben kell terv szerinti értékcsdkkendsként elszamolni,

~ sajatosan kell eljgmi a kis értékil kulturdlis javak esetében, mivel
ezeknél az eszkdz0knél az értékalidsagot biztositani sziikséges,
Ezekben az esetekben a koltségvetési szervnek az Szt. azon szabélyat
kell alkalmazni, hogy ezek olyan eszkozok, amelyek értéke a
rendeltetésszer(i hasznalat soran nem csokken, hanem névekszik, igy
lehet6ség van arra, hogy ezeknél az eszkdzdknél ne keriilion
elszamolésra a bekeriilési értékkel azonos Osszegii terv szerint
értékestkkends. Ezt a mindsitést a Szamviteli Politikanak ebben, a terv
szerinti értékcsdkkenési fejezetében kell végrehajtani.

b.  Terven feliili értékcsdkkenés elszamoldsi szabélyai

A kéltségvetési szervek terven feliili értékestkkenést kizérdlag év kézben az Szt. 53. § (1)
bekezdés b) és c) pontjai alapjan lehet elszdmolni.
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Ezek a kovetkezd esetek:

~ az immaterialis jészag, a targyi eszkdz (ideértve a beruhazast is) értéke
tartésan lecsokken, mert az adott eszkdz a koltségvetési szerv
tevékenységének  valtozdsa miatt feleslegessé  valt,  vagy
megrongdlédds, megsemmistilés, illetve hidny kovetkeztében
rendeltetésének megfeleléen nem haszndlhatd, illetve hasznélhatatlan,

-~ avagyoni értékii jog a szerzédés modosulasa miatt csak korlatozottan
vagy egyaltaldn nem érvényesithetd.

Ezekben az esetekben az koltségvetési szervnek dontési lehetSsége nincs.

A terven feliili értékcstkkends elszamoldsénak elézdekben felsorolt esetei nem teszik
lehet6vé, hogy a koltségvetési szervek év végi értékelés alapjan allapitsanak meg az egyes
immateriélis javak és targyi eszkdzok esetében terven feliili értékesdkkenéseket, tehdt ez azt
is jelenti, hogy a koltségvetési szervnek nem kell év végén egyedileg értékelni ezeket az
eszkdziket,

c Az értékvesztés elszamolasa

A koltségvetési szervnél az értékvesztésre az Ahsz. 18. § és 19. §-aiban és az Szt. 54-56. §-
aiban foglaltakat kell alkalmazni.

Ertékvesztést kell elszamolni
- részesedésekre,
- készletekre,
- kovetelésekre,
- nem a Kincstar altal vezetett fizetési szdmlakra,
- jogszabély alapjan engedélyezett forgatasi célt értékpapirokra,

A koltségvetési szervnek ezeknél az eszkbzcsoportoknal ahhoz, hogy az értékvesztés-
megdallapitasi kotelezettségiiknek eleget tegyenek, a Szamviteli Politikaban rogziteniiik kell,
hogy az egyes eszkozcsoportokndl milyen médszerrel és a kdltségvetési szerven beliil mely
szervezeti egységnek lesz a feladata a piaci, forgalmi érték vagy az utanpétlasi érték
meghatdrozasa. A kivetelések esetén nem értelmezhetd a piaci, forgalmi érték kategoria, itt a
varhaté megtériilési 8sszeg megallapitasi modjat kell szabalyozni, Ezeket a megallapitasokat
minden esetben indokléssal egylitt dokumentumok alapjan kell meghozni.

Ott, ahol kételezd az egyszer(isitett értékelés, oft ennek konkrét korét, felelseit, a korabbi
tapasztalati adatokat, az egyes koveteléscsoportokra vonatkozd aktualizaldsi feladatokat,
hatéskordket a GESZ kiilon szabalyozza.

Az egyes eszkdzesoportok konkrét értékelési médszereit, feladatait az Eszk0zok és forrasok
értékelési szabalyzata tartalmazza.
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Az értékelés soran az Ahsz. meghatarozza az értékvesztés elszamolasandl a jelentfs sszeg
mértékét is. Ett6l a koltségvetési szerveknek nem lehet eltérni. A nemzeti vagyonba tartozé
befektetett eszkozok és forgdeszkozok kozott kimutatott részesedések, értékpapirok, a
készletek és a kovetelések értékvesztésének elszamolasa sordn akkor kell a kiilonbozetet
jelentds Osszegiinek tekinteni, ha az értékvesztés dsszege meghaladja a bekeriilési érték 10%-
at, de legalabb a 100 ezer, a tulajdonosi joggyakorld szervezeteknél a részesedések,
értékpapirok esetén a 10 millid forintot.

d.  Ertékhelyesbités elszdmolasa

A koliségvetési szerv, ha az eszkOzeik esetében a piaci értékelés szabalyait valasztja, akkor
alkalmazni kell az értékhelyesbitésre vonatkozo szabdlyokat.

A koltségvetési szervnek az értékvesztés elszdmolasara az Szt. 57. § (3) és az 58. § (1), (5)-(9)
bekezdéseiben foglaltakat kell alkalmazni.

e. Ertékvesztés és terven feliili értékestkkends visszairdsa

Azokban az esetekben, ha az értékvesztés és a terven feliili értékcsikkenés elszamoldsanak
feltételei mar nem allnak fenn, akkor az értékvesztdst és a terven felilli értékesdkkendst
csokkenteni kell, azaz vissza kell imi. Ez a visszairas az adott eszkoz bekeriilési értékét nem
haladhatja meg. Az Ahsz. szerint az eszkdzok terven feliili értékcsokkenésének és
értékvesztésének visszalrdsdra az Szt. 57, § (2) bekezdését és 58. § (2) és (3) bekezdését kell
alkalmazni azzal, hogy egyéb bevételek alatt az egyéb eredményszemléletii bevételeket kell
érteni, és jelentdsnek akkor kell tekinteni az eltérést, ha a piaci érték 10%-kal, de legalabb 100
ezer forinttal meghaladja a konyv szerinti értéket.

VI. A szdmviteli elszamolas és értékelés szemponijabdl lényeges, jelentds,
nem lényeges €s nem jelent6s informaciok kore
A szamviteli elszamolas és az értékelés szempontjabadl 1ényeges és jelentds informacidk

A beszamolonak minden gazdasagi eseményt tartalmaznia kell. Ez azt jelenti, hogy az
eszkozokre, azok valtozdsara, az eldiranyzatokra, azok teljesitésére, a pénzforgalomra haté
eseményeket a beszadmolé részeinek tartalmaznia kell.

A valés vagyoni, pénziigyi helyzet kimutatdsa szempontjabdl nem tekintenddk lényegesnek
azok a tételek, melyek az eszkozok értékelése soran jelen szamviteli politika elSirasai szerint
nem mindsiilnek jelentds 6sszegli eltérésnek,

Lényegesnek mindsiil a beszamolé szempontjabél minden olyan informacié, amelynek
elhagydsa vagy téves bemutatasa befolyasolja a beszamolé adatait felhasznalok déntéseit.

Lényeges szempont

* hogy a konyvviteli mérleget teljes korfi leltar alapjan kell elkésziteni, az eszk6zok és
forrasok értéke valos adatok alapjan legyen meghatarozva,

¢ hogy a pénzforgalmi acdatok valés gazdasdgi események alapjan keriiljenek a
beszamoldba,
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hogy a konyvviteli mérlegben értékben nem szereplS, mennyiségben nyilvantartott
hasznélt és hasznalatban 1évd készletek, a kis értékil targyi eszkodzok és szellemi
termékeket leltarozasat is el kell végezni a Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzatban
meghatdrozottak szerint.

Nem lényeges szempont

ha a leltdrozdst adott évben az eszkozdkrdl és azok allomanydban bekdvetkezett
valtozasokrdl mennyiségben és értékben folyamatosan vezetett részletez6 analitikus
nyilvantartassal valé egyeztetés helyettesiti.

JelentGs Osszeg

Nem

a pénzforgalmi adatok kerekitésénél, ha az eltérés meghaladja az egyezer Ft-o,

ha a terven feliili értékcsbkkenés Osszege meghaladja a piaci érték 10 %-at, de
legaldbb a 100.000 Ft-ot,

ha az értékvesziés Osszege meghaladja a bekeriilési érték 10 %-at, de legalabb a
100.000 Ft-ot,

a bekeriilési érték részét képezd tételek elszdmolasakor az eszkoz értékének utdlagos
mddositasa soran akkor kell a kiilonbozet Osszegét jelentSsnek tekinteni, ha az
meghaladja az eredetileg elszdmolt bekeriilési érték 1%-at, de legalabb a 100,000

forintot.

jelentds oOsszeg, ezért a konyvekben nem kell konyvelni a terven feltli

értékcsokkenés, értékvesztés elszamolasabodl adddodan azokat a tételeket, melynek Osszege
nem éri el az el6z6 pontban meghatérozott értékhatart.

A terven felitli értékestkkends, az értékvesztés elszadmoldsardl ebben az esetben is el kell

késziteni a kimutatast,

A Enyegesség elve alapjan lényegesnek mindsiil a beszamolé szempontjabdl minden olyan
informéci6, amelynek elhagyésa vagy téves bemutatasa befolyasolia a beszamolé adatait, a

7

felhasznalé déntéseit. Uj szabéalyként az Szt, elSirta, hogy a lényegesség elvénél egy-egy tétel
lényegessé mindsitését mas hasonld tételekkel dsszefiiggésben kell megitéIni.

Az Ahsz. ebben a kérdéskorben nem ir eld sajatosan alkalmazandé szabalyokat, igy a
koltségvetési szervnek ezeket az informacidkat sajit maganak kell meghatarozni.

A koltségvetési szerv feladataiban bekdvetkezd valtozasok:
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A kéitségvetési szerv mind az alap-, mind a véllalkozasi tevékenységét az
alapité okiratban foglaltak keretein belill végezheti. Olyan feladatot a
koltségvetési szerv nem végezhet, amelyet az alapitd okirat nem tartalmaz.

Eléfordulhat olyan eset, hogy a koltségvetési szerv feladatellitdsa egyik
évrdl a masikra — a megadott feladatkoron beliil - jelentdsen megvaltozhat.

Szervezeti valtozasok;

Ezek a viéltozasok lehetnek belsé valtozasok vagy a koltségvetési szerv
egészét érinté valtozasok, Ez utdbbival kapcsolatban a koltségvetési
szervnek kiilon szabdlyozasi kotelezettsége nincs, mivel ez a valtozas az
iranyito (feliigyeleti) szervtdl indul;

A bels6 véltozasokndl a Szamviteli Politikdban azt kell rdgziteni, hogy a
valtozds gazdalkodast is érintd kihatasat mely személynek vagy szervezeti
egységnek kell figyelnie, mérnie, valamint az egyes egységekkel
kapcsolatos belsé eljarasi rendet hogyan kell valtoztatni. (Pl altaldnos
kiaddsok, koltségek felosztasanal.)

A szokdsos és rendkiviili események mindsitése:

A rendkiviili eseményeknek a koltségvetési szerv gazdalkodésdra
gyakorolt hatasa fliggetlen a koltségvetési szerv szokésos tevékenységétdl.
A rendkiviili gazdasdgi események a koltségvetési szerv tevékenységével
nem allnak kozvetlen kapesolatban;

Az Szt nem definidlja a szokasos és a rendkiviili események
meghatarozast,

A koltségvetési szervnek a Szdmviteli Politikajaban kell meghatdroznia,
hogy ~ a sajit tevékenységét és koritiményeit figyelembe véve ~ hogyan
kell mindsiteni a rendkiviili eseményeket, és a dontés kinek vagy mely
szervezetnek a feladata.

Hyenek lehetnek pl.
Bevételeknél

* a szokdsos mértéket meghaladé - kéreseményekkel kapcsolatos -
téritések, birsagok, kitbérek, késedelmi kamatok, kartéritések,

» egyszeri tobblettAmogatasok,
* nagy Osszegll palyazati tAimogatas,

¢ varatlan, eseti pénzeszkozatvételek.
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Kiadasoknal

+ egyszeri beruhazasok, felvjitasok,

e zarolasok,

o karesemények helyredllitisi kiadasai,

o feladatvaltozassal, atszervezéssel dsszefiiggs kiadasok,

"

¢ ellenérzések Aaltal feltart hidnyossagok szamszeriisitett esetei (pl.
addhidny, visszafizetési kdtelezettség),

o fizetendd kartéritések, késedelmi kamatok.
~ Ertékelési médok valtozasa:

= Rogziteni kell a Szamviteli Politikaban, ha az egyes eszkdzok és
kotelezettségek értékelésénél — az Szt és az Ahsz. el§frasainak keretei
kozott — egyik évrdl a mésikra a koltségvetési szerv megvaltoztatja a
valasztott eljarasi modot, akkor kinek a feladata az errdl szélo dontés,

illetve a valtozas szamviteli szempontok szerint figyelése, mérése,

Jelentds és nem jelentds Gsszegek esetében a koltségvetési szervnek viszonylag kevés
mozgastere van, mert az Ahsz. a jelentés Gsszeg als6 hatarat tobb esetben kitelezéen elbirta.
Igy ahol ilyen kitelezd elSirdsok megjelennek pl. értékvesztésnél, jelentés Gsszegii hibanal,
becsiilt értéken vald befektetett eszkdz {izembe helyezésénél az utdlagos bekeriilési érték
korrekcid, ott az Ahsz. altal meghatdrozott alsé hataroknak kell a Szamviteli Politikaba
bekeriilni. A koltségvetési szervnek ezekben az esetekben az Ahsz. 4ltal megadott alsé
hatarok alatti eltéréseket nem lehet szabalyozni,

Ertékelési elvek megviltoztatasa

Az el6z6 koltségvetési év mérlegkészitésekor alkalmazott, a szdmviteli politikdban rogzitett
értékelési elvek csak akkor valtoztathatok meg, ha a valtoztatast el6idézé tényezdk tartdsan,
legalabb egy éven til jelentkeznek és emiatt a viltozas dllanddnak, tartdsnak mindsiil.

Az értékelési elvek megvaltoztatasat olyan idSpontban kell végrehajtani, hogy a szabalyozas
és a koltségvetési beszamolé Osszhangja fenndlljon. Ez esetben a valtoztatast el6idézd
tényezSket és szamszerlisitett hatdsukat a kiegészité mellékletben be kell mutatni.

A gazdasagi szervezet a hozza tartozd koltségvetési szervek vonatkozasaban a kltségvetési
év kezdetétél a mérleg forduldnapjaig terjedé iddszakrdl a konyvek zarasat kovetben
bizonylatokkal, szabalyszer(i konyvvezetéssel, az Ahsz. szabalyai szerint folyamatosan
vezetett részletezd nyilvantartasokkal, az éves koltségvetési beszamol6t alatdmaszté -
konyvelési rendszerbdl elballitott (ASP rendszer) - teljes fokonyvi kivonattal, valamint
leltarral aldtdmasztott  éves koltségvetdsi beszdmoldt készit a Nemzetgazdasdgi
Minisztérium altal készitett , kozpontilag meghatirozott nyomtatvadny formdban és
tartalommal . A nyomtatvany (irlapok a MAK honlapjarél tolthetSk le.
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Az éves koltségvetési beszamolot az Ahsz. 4ltal el8irt forméaban, magyar nyelven, forintban

kell elkésziteni
VI Altalinos kiaddsok és kiltségek megosztasi médszereinek szabalyozasa

A koltségvetési szervnek a Szamviteli Politikdaban régziteni kell az altalanos koltségek

tevékenységekre és az altalanos kiadasok korményzati funkciokra torténé felosztiasanak
modjat, a felosztashoz alkalmazott mutatdkat, vetitési alapokat.

Ennél a szabalyozasnal abbdl kell kiindulni, hogy a koltségvetési szervnek minden
kiadast el kell szdmolni kormanyzati funkcidkra (tevékenységekre). Az Ahsz. 2017.
januar 1-jétél hatélyos szabélyai szerint megsziintetésre kerliltek a szakfeladatok, és a 6-
7. szamlaosztalyt a vezet6i informacids rendszer tamogatasara tehet alkalmazni,

Az dltaldnos Onkoltség-szamitasi kalkulacidk korébdl a kiadasokndl a poétlékold
kalkulaciot alkalmazzuk. Ezt a kalkulacios médszert alkalmazzuk a kiillonb6z8 palyazati
tAmogatdsok kiadasainak elkiilonitésére, megosztasara.

Olyan miiszaki paramétert, jellemzot, vetitési alapot kell keresni, amely szoros
kapcsolatban van a kiaddsok alakulasaval, igy ezek segitségével a valddisag elvének
leginkdbb megfelelve, az adott kéltséghely igénybevétel aranyaban rendeljik hozza a
koltséghelyen felmeriilt kiadasokat.

Vetitési alap természetes mértékegységben meghatérozott mérdszam, amellyel a
kdzvetett (altalanos) kiadds alakuldsa a legjellemz6bb modon dsszefiigg, amely egy adott
kiadasi tényez6 alakuldsat dontéen befolydsolja.

Az egyes tevékenységekre juté felosztott altalanos kiadast agy allapitjuk meg, hogy a
vetitési alapok részosszegeit be kell szorozni a pétlékkulecesal.

A vetitési alap kivalasztasa soran ezek a mutatészamok éven beliil nem valtoztathatok
meg,.

Azt a szamitasi folyamatot, amelynek sordn az altalanos kiaddsokat a tevékenységekre
(kormanyzati funkcidékra) raterheljiik, kiadasfelosztdsnak nevezzitk. Azt a szamitasi
folyamatot, amelynek soran az altalanos koltségeket feladatokra (tevékenységekre)
raterheljiik, kéltségfelosztasnak nevezziik.

A kiadasok, koltségek felosztasanadl azt az azonossagot mindig figyelni kell, hogy a
felosztandd kiaddsok, kéltségek fOOsszege nem csdkkenhet, vagy nem novekedhet a
felosztasi munkamenetben!

Az elszamolt altalanos kiaddsokat az adott szervezeti egység jellegétdl fliggden eltéré médon
oszthatjuk fel. A 6. szamlaosztaly kotelez$ aldbontasa is megszint 2017, éviél kezdbdden,
minden koltségvetési szerv a sajatossagainak megfelelden, sajat hatdskorében alakitja ki a
kéltséghelyeit.

A vetitési alapok az egyes koltséghelyeken felmeriilé kiadasok és kéltségek vonatkozasaban
a kovetkezdk lehetnek:
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- Karbantartd részleg kiadasait, koltségeit célszeri munkadrakra
gytijteni és ennek alapjin felosztani,

- Egyéb kisegitd részlegek kiadasait, koltségeit mennyiségben mérheté
mutatok alapjan oszthatjuk fel:

© mosodanal — mosott ruha kg;
0 kazanhdznal - szolgaltatott hémennyiség vagy f(itott m3;
O kertészetnél, parkfenntartdsndl - gondozott m

- Szakmai egységek kiadasait, koltségeit - amennyiben
lehetséges — természetes mutatdszadmok alapjan oszthatjuk fel:

- kényvtarnal - igénybe vevSk létszama, szakmai egységek dolgozéi
létszama; \

- Kozponti iranyitds kiaddsainal, koltségeinél leggyakrabban
alkalmazott szamités, hogy vetitési alapként a tevékenységekre
elszamolt Osszes kozvetlen és a felosztasig atvezetett kozvetett
kiadasok, koltségek egyiittes Gsszegét alkalmazzak. Ezt a médszert
potlékkules alapjan torténd felosztdsnak nevezziik.

Vetitési alapnak nevezzitk azt a kiaddsi, kéltség jellemz8t, amely minden érintett
szakfeladatnal - egy-két kivételtd] eltekintve - megtaldlhats, és az egyes feladatoknél,
tevékenységeknél igénybe vett kozvetett kiadas, koltség teljesitményeit ardnyuknak
megfelelSen reprezentalja.

Ebben az esetben a felosztas menete a kévetkezé;

Feloszthaté altalanos
kiadds(koltség) '

Potlékkulces: x 100 = Pétlékkulcs %

Vetitési alap

Az egyes tevékenységekre jutd kiadds meghatérozisa

Egy-egy kdltségviseld szamlan elszamolt kiadds, kltség x Pétlékkules

100

VIII. Az éves koltségvetési beszamold elkészités szabélyai
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Az éves koltségvetési beszamold részei a kiltségvetdsi szerveknél:

- Koltségvetési szamvitelbdl:

Il

koltségvetési jelentés,

maradvanykimutatas,

adatszolgaltatds a személyi juttatisok és a foglalkoztatottak, vilasztott
tisztségviseldk Gsszetételérsl,

fi

- Pénziigyi szdmvitelbdl:

= mérleg,

Il

eredménykimutatas,

1l

kiegészitd melléklet

o immaterialis javak, targyi eszkozok, koncessziéba, vagyonkezelésbe
adott eszkozok allomanyanak alakulésa,

e eszkozok értékvesztése,

» tajékoztat6 adatok.
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A mérlegkészités idépontja

— Onkormanyzati koltségvetési szervnél a kiltségvetési évet kivetd év februar
25-e.

Az éves koltségvetési beszamol6t az irdnyité szerv részére a koltségvetési évet kvetd év
februdr 28-ig kell a Kinestar altal miikodtetett elektronikus adatfeldolgozé rendszerbe
feltdlteni, a teljes f6kdnyvi kivonattal egyiitt. A beszamolé és a fSkényvi kivonat egyezlségét
biztositani kell, mivel ha ez nem &ll fenn, az éves kiltségveldsi beszémoldban szerepld
adatokat nem tamaszthatja ala a f6kényvi kényvelés és az arrél készitett kivonat. A f6kényvi
kivonat és az adatszolgaltatasok forintos egyezdségének kovetelménye miatt a kerekités
szamviteli kezelését a Hivatal Szamviteli Politiksjaban szitkséges szabalyozni. Itt kell
kimondani, hogy a kéltségvetési és pénziigyi kinyvvezetésben (szadmvitelben) a gazdasagi
események rogzitése forintban torténik, csak az analitikdban (részletezd nyilvéantartasok)
lehet fillérben rogziteni a tételeket. A koltségvetdsi és pénziigyi szamvitelben torténd
kényvelés sordn a fillérben megjelel§ adatokat az altalanos szabdlyok szerint kell kerekiteni,
igy ezekben a lekdnyvelt, Ssszevont adatokban mér fillér nem jelenhet meg. Azokban az
esetekben, ahol mégis fillérekben jelenik meg a zardegyenleg — példaul a bankkivonatokban
— ott az éllamhdztartdsban felmeriild egyes gyakoribb gazdasigi események kételezd

elszamolasi modjarol szolé 38/2013. (IX. 19.) NGM rendeletben szabalyozott kerekitési
elszamolasok szerint kell eljérni.

A mérlegkészités idSpontjat a kdltségvetési szerv nem valtoztathatia meg, ez az az id6épont,
amig a kéltségvetési évre vonatkozodan a kovetkez§ évben még kényvelni lehet, és az eddig
az idSpontig beérkez6 bizonylatokat, melyek a beszamolési évre vonatkoznak, az éves
kéltségvetési beszamolé elkészitésénél figyelembe kell venni.

A beszamoldsi kotelezettség teljesitéséért felelSs: a koltségvetési szerv vezetdje, a tokényvi

r ot

kivonat készitéséért a f6konyvi konyveld tartozik felel6sséggel.

A koltségvetési beszamold elkészitésénél az egyes (irlapok Gsszedllitasanal és a hatdridék
meghatarozasanal a kdltségvetési szervnek szintén nincs déntési lehetbsége.

Az éves kiltségvetési beszamolénak a koltségvetés kényvvezetési adatai alapjén készitett
részei a kiltségvetés végrehajtasanak ellendrzését és a zarszémadas elkészitését biztositjak.

Részei:
- kdltségvetési jelentés,
- maradvany kimutatds,

- adatszolgaltatis a személyi juttatdsok és a foglalkoztatottak
Osszetételérdl

IX. A Szamviteli Politika keretében kitelezgen elkészitends szabalyzatok

A Szamviteli Politika elvalaszthatatlan részét képezi, és annak keretében kell elkésziteni a
koltségvetési szerveknek:
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~ az Eszkozbk és forrasok leltarkészitési és leltdrozasi szabalyzatat,
— az Eszkozok és forrdsok értékelési szabélyzatat,

— az Onkoltségszamitas rendjére vonatkozé belsd szabdlyzatot,

— aPénzkezelési szabdalyzatot,

Az 5zt. és az Ahsz, nem tartalmaz arra vonatkozéan eldirast, hogy a Szdmviteli Politikdhoz
kapcsolddd, fenti négy szabdlyzatot — formailag -~ kiilén-kiilon, a Szamviteli Politika
mellékleteként kell elkésziteni.

Zar6 rendelkezések, hatalybalépés ddtuma, jévahagyds

A Szamviteli Politikaban foglaltakat 2022. januar 1-jét6] kezd8d&en kell alkalmazni,

Piispskladany, 2022. januar 1.

T . "~ <
9
Zics Tamas

mb.intézményvezetd
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MEGISMERESI NYILATKOZAT

A Szamviteli politikdban foglaltakat megismertem, munkavégzésem soran az abban
foglaltakat kiteles vagyok betartani;
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MEGISMERESI NYILATKOZAT

A Szamviteli politikdban foglaltakat megismertem, munkavégzésem sordn az abban
toglaltakat koteles vagyok betartani:
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